LN!NAHLA ENTREGA DE PAPELERIA DE MATRICULA PREGRADO
POR CORREO ELECTRONICO

La Universidad Autonoma Latinoamericana facilita su proceso de matricula general y lo
invita, pasados dos dias habiles después del pago de la liquidacién de matricula, a enviar los
documentos por medio de correo electronico a la  siguiente  direccion:

matricula.admisiones@unaula.edu.co, teniendo en cuenta:

1. Se debe enviar la papeleria en las fechas establecidas segun calendario académico
vigente.

2. La documentacion debe ser escaneada para adjuntar y enviar por correo electronico:

TODA LA DOCUMENTACION ES OBLIGATORIA

DOCUMENTO OBSERVACIONES

Este documento no serd aceptado sin
su firmay su fotografia.

CLIC AQUI, para conocer cémo
diligenciarlo. ATENCION: Si NO dispone de una firma
digital, al terminar de llenar el
formulario, debe imprimirlo y firmarlo
1 manualmente.

CLIC AQUI, para Descargar el formato Por favor, descargar el archivo a su
computador para activar el
diligenciamiento. Para diligenciarlo
tenga en cuenta la explicacion de cada
item (Anexo 1).
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http://live-unaula.pantheonsite.io/sites/default/files/FT-ADM-028%20Hoja%20de%20Matri%CC%81cula%20-%202018%20V3_03042018.pdf
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Una (1) Foto digital, reciente, a color, fondo
blanco, de medio cuerpo y medio lado, tamafio
documento-(3*4) El fondo de la foto debe ser blanco.

Para los hombres camisa manga larga,
teniendo en cuenta que el color de la camisa
contraste con el fondo blanco Esta fotografia debe ser enviada en un
archivo por separado y también se debe
pegar en el formato de Matricula.
=]

No debe exceder los 512 KB.

Para las mujeres, manga tres cuartos, El archivo de la foto debe tener la extensiéon

teniendo en cuenta que el color de la camisa | 3pg JPEG o0 PNG.
contraste con el fondo blanco ’

A

¢

Recuerde que el tamafio de la foto es (3*4)

o ] Debe contener la informacion (o sello) del banco
3 Liguidacién de matricula pagada ) o
(o entidad) en donde se realiz6 el pago.

4 | Resultado de la prueba ICFES SABER 11 Debe contener los resultados obtenidos.

5 Registro civil de nacimiento )
Debe ser completamente legible

6 Documento de identidad ampliado al 150%

7 Acta de grado o diploma de bachillerato
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3. Especificaciones de como almacenar y enviar digitalmente los documentos solicitados,
nombrar cada archivo de acuerdo con lo que corresponde, agregando el tipo de

documento y el nimero de documento del estudiante.

Ejemplo:

Si su nimero de documento es 11111 entonces lo puede nombrar asi:

e Hoja de Matricula_11111.pdf

e Foto digital_11111.jpg

e Recibo de pago_11111.pdf

e Icfes 11111.pdf

e Actadegrado_11111.jpg

e Diploma 11111.pdf

e Registro civil nacimiento_11111.pdf

e Documento de Identidad_11111.pdf
La extensién de los archivos puede ser formato de imagen o PDF.
El tamafio total de todos los archivos no puede exceder los 10 MB.

En el Asunto del correo electrénico debe incluir:

Nombre de estudiante — Documento Identidad- Programa a estudiar
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4. Horarios por facultades de Pregrado (ver). Tenga en cuenta que una vez

indicado el horario de su eleccion, este no podra ser modificado

5. Una vez recibido el correo electronico, Admisiones y Registro verifica el estado de la
documentacion 'y completitud, teniendo en cuenta los requisitos exigidos;
Seguidamente, le notifica a su correo electronico el acuse de recibo de la

papeleria.

6. Cuando se encuentre matriculado se le enviara el horario de clase, el Reglamento
Académico (digital), los Estatutos (digital), el Manual de procesos académicos (digital),
la tarjeta de invitacion a la induccion y la indicacion de culminacion del proceso de

matricula.

NOTA: Tenga presente, que haber realizado el pago de la matricula general, no
qguiere decir que su proceso de matricula ha terminado, debe formalizar dicho
proceso con la entrega de la documentacién por correo electronico o de manera
presencial en la oficina de Admisiones y Registro, dentro de las fechas estipuladas

(Articulo 23 del Reglamento Académico).

Recuerde que, para el segundo semestre, es importante pagar oportunamente su
liquidacion de matricula general en las fechas establecidas.

La Universidad Autonoma Latinoamericana, se reserva el derecho de modificar la
programacion académica, conforme a la disponibilidad docente, exonerandose asi de

la responsabilidad asociada a tales ajustes.
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Anexo 1. ,Coémo diligenciar la Hoja de Matricula UNAULA?

El formato de Hoja de matricula debe ser diligenciado y enviado al correo electronico

matricula.admisiones@unaula.edu.co, junto con los demas documentos exigidos, dentro de

las fechas establecidas para poder formalizar la matricula.

Descargue el formato y asegurese de guardarlo, diligéncielo teniendo en cuenta la siguiente

informacion:

NUMERAL 1.

Empiece insertando en la esquina superior derecha del formato, en el espacio
designado, una foto digital reciente segun las especificaciones descritas, fondo blanco,
tamafno 3*4 cm, tipo JPG o JPEG.

e Para esto, abra la imagen en un programa que le permita editarla (Paint),
seleccione la imagen, luego copiela usando las teclas (Ctrl C) y péguela encima de la
hoja de matricula en formato PDF usando las teclas (Ctrl V), después debe ajustarle

el tamafio y ubicarla.

NUMERAL 2.

Este numeral estad reservado para la oficina de Admisiones y Registro, por favor no lo

diligencie.
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NUMERAL 3.

Lea la informacion que se le muestra en este numeral, diligencie todos los campos y si es de

su interés, también puede autorizar a un tercero mayor de edad, para que le sea entregada su

informacion, durante su proceso académico.

AUTORIZACION PARA EL TRATAMEINTO DE DATOS
PERSONALES DE MENORES DE EDAD

Solo debe diligenciar esta seccion del formato si la persona a matricular es menor
de edad, en este caso es necesario diligenciar todos los datos del menor y del

representante (o acudiente) del menor, quien debe ser una persona mayor de edad.

NUMERAL 4.

Lea la informacién contenida en este numeral, al finalizar escriba la fecha en la que enviaré la
documentacion para realizar su matricula, asegurese de que la fecha de este numeral sea la
misma a la fecha ingresada en el Numeral 1 y que ambas estén dentro de las fechas

establecidas para la matricula.

Ingrese la Firma del Estudiante, si no cuenta con firma digital, una vez que termine de
diligenciar todo el formato, imprimalo y firmelo, seguidamente escanee el documento

completo.
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Para finalizar, Ingrese el Nombre Completo de la persona a matricular, tal como aparece en

el documento de identidad.

Por favor no diligencie el campo Firma de quien recibe en Admisiones y Registro,

éste es un campo reservado.

NOTA IMPORTANTE: Este documento no sera aceptado sin su firma y su Fotografia y debe

ser enviado dentro de las fechas autorizadas para matricula.




Esta seccion inserte la foto tamafio 3%, a color, fondo blanco, segun § 255 Cadigo: FT-ADM-028

especificaciones gue se solicita - HOJA DE MATRICULA Vercn 3

Este documento no se acepta sin fotografia

Fecha: 19/02/2018

Fecha

1. INFORMACION GENERAL

mombre completo
Murmerao del documento de identidad Cdédigo: ESPACIO RESERVADO PARA ADMISIONES |Fecha: 30/09/2018 A

Tipo de sangre de la persana a matricular Nombre Completo: Juan Camilo Perez Chaverra
Seleccione &l programa a matricular Doc. dE idenﬁdad: 123456789 Tipn dE SangrE: O+
PREGADC: Seleccione el programa o POSGREADOC: Escriba el nombre del Programas de Licendiatura en Ingenieria Ingenieria 0 Administracién

programa, especificado si es especializacion 0 Maestria = Biiav s Derecho [] Contaduria (0 |Ecomomia [J | .. . o O e doatel O e JiBicinae

Finalmente seleccione el horario en el que se va a matricular, =i es para Programa de NOMBRE DE LA ESPECIALIZACION O MAESTRIA
Horario: Diurno a Mixto Vespertino [J Finde semana [

posgrado margue Fin de semana.

Nuevo (Por primera vez) [ Reingreso [ Transferencia interna [ Transferencia Externa (]
Movilidad [J Convalidacién de Titulo [J

2. RELACION DE DOCUMENTOS ENTREGADOS

PLAN DE ESTUDIOS () ESTATUTOS [) COPIA DE HOJA DE MATRICULA [
HORARIO [ MANUAL DE PROCESOS ACADEMICOS ([ REGLAMENTO ACADEMICO (J
OTROS:

Tipo de estudiante:

Esta seccion esta reservada para que se llene

en Admisiones, por lo tanto usted debe dejarlo
totalmente en blanco

3. AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

La UNIVERSIDAD AUTONOMA LATINOAMERICANA -UNAULA- solicita su autorizacion para la recopilacién, almacenamiento y tratamiento de sus datos
personales, incluyendo los datos de identificacion, demograficos, familiares, biométricos, académicos, y demas que por la naturaleza de la relacion sean
necesarios incluir dentro de nuestras bases de datos; estos datos se utilizaran unicamente para las siguientes finalidades: Informacion y oferta de servicios
académicos de pregrado, posgrados, extension, bienestar universitario, actividades de investigacion, y demas oferta del portafolio académico; inscripcion
como aspirante, registro de matricula, registro académico, registrode egresados, actividades administrativas, financierasy econémicas, y demas relacionadas
con las finalidades descritas en la Politica de Tratamiento de datos de UNAULA publicada en www.unaula.edu.co. Sus datos personales son tratados y
Ingrese la fecha en la que esta otorgando el consentimiento para el protegidos de acuerdo a lo sefialado en dicha politica, conforme a lo dispuesto en la normativa sobre tratamiento de datos personales, Ley 1581 de 2012 y
tratamiento de sus datos personales a la universidad Autonoma normas reglamentarias. Usted puede ejercer sus derechos a conocer, actualizar, rectificar o revocar esta autorizacion de acuerdo al procedimiento sefialado de
Latinoamericana la Politica detratamiento de datos. A

Firma L :ﬂmi_gqbl ____Identificacion_123456789 Teléfono, de contacto_222 22 00
Direccidn de coptacto Calle 1 av 1-23 CquEld Medellin Ié Fecha 30/09/2018

Correo electrénico Juan.chaverra@alguien.com

La seccidn de autorizacion de tratamiento de datos, debe ser
diligenciada completamente con los datos de la persona a matricular.

Vigilada Mineducacion.

Autorizo a_ Pedro Perez con documento de identidad No. 987654321 para reclamar y consultar todos los
asuntos relacionados con mi actividad académica. Sl NO [

ON PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE MENORES DE EDAD

UNAULA con el propésito de brindar un adecuado tratamiento a los datos personales de menores de edad, garantizar y asegurar el respeto a los derechos
prevalentes de nifios, nifias y adolescentes, de acuerdo alo consagrado en el articulo 7 de la Ley 1581 de 2012 y con lafinalidad de obtener su autorizacion

: - o o : como representante de menorde edad, para tratar dichos datos, se le solicita por este medio su consentimiento previo y expreso, elcual nos permita iniciar el
Este espacio se diligencia unicamente sila tratamientoy administracién de éstos datos.

RElatide m;.atrlcular =S men{?r de e.dad, delo Nombre del menor_Juan Camilo Perez Chaverra Identificacion del menor 123456789
contrario no debe ser diligenciacdo Fecha de nacimiento del menor 02/06/2002 Fecha de ésta autorizacion 30/09/2018

Firma del representante : % I% % Identificacion del representante 987654321

Nombre del representante_Pedro Perez Teléfono de contacto 222 22 00
Correo electrdnico del representante pedro_perez@alguien.com

4. FORMALIZACION DE MATRICULA i

La Universidad Autonoma Latinoamericana se complace en darle la bienvenida a nuestra institucion. De conformidad con el ARTICULO 22 DEL REGLAMENTO
ACADEMICO, “La matricula es un contrato bilateral celebrado entre la Universidad y el estudiante, en el cual ella se compromete a emplear todos sus recursos
disponibles para brindar a éste una optima formacion profesional, y el estudiante, correlativamente, se compromete a cumplir todas las condiciones
académicas, economicas y disciplinarias dispuestas por la Universidad con ese objetivo. La vinculacion efectiva del estudiante a la Universidad solamente se
produce a partir de lamatricula. Por tanto, quien asista aclases sin haberse matriculado no adquiere con ello ningun derecho académico. Después de vencidoel
término para la matricula ordinaria y extraordinaria, y extemporanea que cada semestre fija el Consejo Académico, no habra lugar a matriculas para el
respectivo semestre.

Diligenciar solo si autoriza a un tercero a consultar su informacidn personal yio
académica. Si no desea autarizar a nadie, llenar con X{s) los espacios en blanco.

Universidad Auténoma Latinoamer cana, NIES 1814.

Esta terminantemente prohibido alos profesores recibir en su curso aestudiantes que no estén debidamente matriculados.

En esta ultima seccion se debe poner la fecha, la

Para formalizar la matricula es indispensable haber cumplido las diferentes etapas del proceso de matricula desde la inscripcion hasta la formalizacion de ésta )
cual debe ser la misma del numeral 1

(Capitulo 4, Capitulo 5 Art. 20, 21, 22, 23 y 24 del Reglamento Académico). La Universidad dispone de un sistema de informacién que le permite brindar a los
usuarios informacion y acceso a las herramientas tecnologicas, por tal motivo se hace necesario hacer claridad de las Condiciones de uso de la(s) clave(s); por
tanto, La Universidad Auténoma Latinoamericana ha adoptado las medidas de seguridad para proteger la informacién contenida en los canales electrénicos,
de situaciones como pérdida, mal uso o alteracion; sin embargo, el USUARIO reconoce y acepta que las medidas de seguridad en Internet no son
inexpugnables.

En virtud de lo anterior, la Universidad Auténoma Latinoamericana, se permite hacer las siguientes recomendaciones y/o instrucciones a efectos, de que seap

1968 de la Gobernacion de Antioquia.

Finalmente adjuntar la firma digital y su nombre
completo

Este formato no se recibe sin fecha vy sin
firma digital

usoycustodiade sus claves.

En sefial de aceptacién se suscribe el presente documento en la ciudad de Medellin el dia 50 del mesde S€Pliembre

TENGA EN CUENTA: La Universidad Auténoma Latinoamericana se reserva el derecho de modificar la programacién académica, conforme a la disponibilidad docente,

- i exonerandose asi de |a respongsabilidad asociada a tales ajustes.
FIRMA DEL ESTUDIANTE . ,imﬁ-j‘ﬁ'ﬂ

NOMBRE DEL ESTUDIANTE Juan Camilo Perez Chaverra

FIRMA DE QUIEN RECIBE EN ADMISIONES Y REGISTRO ESPACIO RESERVADO PARA ADMISIONES

ATENCION: SI NO DISPONE DE UNA FIRMA DIGITAL, AL TERMINAR DE DILIGENCIAR EL FORMULARIO, DEBE IMPRIMIRLO Y FIRMARLO
MANUALMENTE.** ESTE DOCUMENTO NO SERA ACEPTADO SIN SU FIRMA**
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