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Datos generales
	Fecha de solicitud
	
	N° Solicitud
	

	Nombre de quien solicita
	

	Proceso  o área
	

	Programa académico
	

	Teléfono y ext.
	
	E-mail
	cesar.diazga@unaula.edu.co

	Nombre del servicio
	


Datos del servicio

	Servicio
	Cantidad
	Fecha solicitada
	Fecha de entrega
	Revisado
	Aprobado

	
	
	
	
	
	SI
	NO

	Boletines de prensa
	
	
	
	
	
	

	Nota pág. web
	
	
	
	
	
	

	Nota red social
	
	
	
	
	
	

	Presentación evento
	
	
	
	
	
	

	Guión evento
	
	
	
	
	
	

	Protocolo evento
	
	
	
	
	
	

	Tarjeta
	
	
	
	
	
	

	Volante
	
	
	
	
	
	

	Plegable
	
	
	
	
	
	

	Afiche
	
	
	
	
	
	

	Banner
	
	
	
	
	
	

	E-card
	
	
	
	
	
	

	Aviso prensa
	
	
	
	
	
	

	Aviso TV
	
	
	
	
	
	

	Cuña radial
	
	
	
	
	
	

	Otro ¿cuál?
Correo a empleados y estudiantes.

Invitación a Evento
	
	
	
	
	
	


Encuesta de satisfacción
¿Fue satisfactorio el  servicio prestado por la Oficina de Comunicaciones?
Si _________ No ________ 
¿Por qué? _______________________________3544508________________________________


[image: image1.jpg]