GUIA PARA SOLICITUD DE GRADOS
PRESENCIALES ESTUDIANTES PREGRADO

UNAULA

NSTITUCIONAL DE
ALTA CALIDAD

SC-CERBES014




Requisitos para postularse a grados:

El aspirante debe haber cumplido con todos los requisitos
acadéemicos, administrativos, financieros y estar a paz y salvo con
todas las dependencias de la Universidad; de lo contrario su
solicitud sera anulada.

Tenga presente que los paz y salvos y requisitos de grado se
validan después del cierre de inscripciones a ceremonia de grado
y posteriormente las dependencias marcaran en la hoja de vida del

aspirante los requisitos cumplidos.
¥

U NALLJ LA‘ UNAULA - [ES 1814

ALTA CALIDAD




¢ Qué debo hacer para solicitar grados?

1. Consultar el estado acadéemico en el que se encuentra, debe
estar en estado de Egresado

Ruta: ULISES/Consultas/Estado

2. Consulte las fechas de la ceremonia de grados para el
programa que le corresponde

Ruta: Pagina web/Admisiones/Grados
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3. Solicite los grados por la plataforma ULISES y actualice los
datos basicos asi:

e Solicitudes

e |Inscripcion grados

e Codigo, fecha de grados, tipo de ceremonia
e Actualizar datos basicos (INDISPENSABLE)
e Autorizar tratamiento de datos

o Guardar

e Imprimir la liquidacion
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ULISES
(WUNAULA e

Funfim

Cliente 46734 Apellido Q Consultas § [YSolicitudes | @ Enlaces Interés I Contictenos @ Ayuda

L1 :‘J:::' - o Imprimir
o Ingrese por solicitudes
__1 Solicitudes
» Certificados Generales ¢ Inscripcidn a Grados
Nombre: Clente 46734 Apelido 4574 Seleccione codigo de estudiante,
» Otros servicios Tipo documento e fecha y tipo de ceremonia
2. lnngSE por  Nimero documento
inscripcion a grados Ciudad expedicion: Bogots
Codigo Estudiante (*) ~ Selegcions una opcion - ¥
>
Fecha de Ceremonia (") Sel V

= SEIRCCI0NE und 0pCiin -

3. Para realizar la inscripcion
8 # debe actualizar los datos basicos

Mis datos personales estan correctos y autorizo a que sean Iratados con fines misionales de la Universidad Autonoma Latinoamericana conforme a las disposiciones establecidas en la Ley 1581 de

2012 de pmt“s personales
5. Silos datos basicos estan / Guardsr |

correctos seleccione la opcién Si

Los campas marcados con © son obligatorics P'remone |a Op.mﬁn guardan
b g b automaticamente sera generada la
liquidacion de derechos de grado



4. La liquidacion debe ser impresa en impresora laser para que el
codigo de barras sea correctamente detectado por el lector y
pagar en las fechas establecidas, también la puede encontrar por
ULISES/Consultas/Liquidaciones.

5. Medios de pago

e Los unicos bancos autorizados para pagar son: Banco de
Bogota, Banco de Occidente y Bancolombia con la liquidacion
de codigo de barras. NO diligencie consignacion ni realice
transferencias electronicas.

e También puede hacer el pago Online, ingresando
a: http://sai.unaula.edu.co/ecommerce-ual/pagoAyre-ini.do
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http://sai.unaula.edu.co/ecommerce-ual/pagoAyre-ini.do
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sunen faforey e Doskels

Cliente 46734 Apeliido Q Consultas  [YSolicitudes (@ Enlaces Interés [ Contactenos 0 Ayuda
45734
[ Salir = Imprimir
7 Solicitudes
» Certificados Generales ¢ Inscripcion a Grados
» Inscripcion a Grados

i
_ \/ Se ha guardado correctamente la inscripcion
» Otros servicios

Nombre: Cliente 45734 Apelido 46734

Tipo documento: cC

- TS Despues de guardar la inscripcion a
Cudad expedicion: Bogoa grados, se genera la liquidacion

_ correspondiente.
. i : Recuerde pagarla en las fechas y
Fecha de Ceremonia () 20181214 - Grados - nstiuciongles " bancos autorizados

Ir a Datos Basicos

Mis datos personales estan correctos y autorizo a que sean tratados con fines misionales de la Universidad Autonoma Latinoamericana conforme a las disposiciones establecidas en la Ley 1581
de 2012 de proteccion de datos personales
Si* No

| Guardar |

Fecha de Ceremonia Tipo de Grados Fecha de Inscripcion

20181214 Grados - Institucionales 20181212




6. Después de realizar su postulacion a ceremonia de grados, debe
diligenciar la encuesta del observatorio laboral en el siguiente link:
https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/

Recuerde que el diligenciamiento de la encuesta hace parte de los
requisitos y paz y salvos de grado

Ingresar por poblacion estudiantil

S La educacion cac | Sistema Nacional de Informacién |
@ es de todos Minedu i6n de la Educacién Superior

Madulo de encuestas de la Educacion Superior

Poblacion estudiantil Instituciones de Educacién Superior

Por este enlace puedes ingresar a nuestro modulo de encuestas de educacién superior, las cuales estan
disponibles para todos aquellos que transitan por nuestro sistema, te invitamos a participar. encuestas aplicadas a la comunidad educativa de su institucion.

Ingresar a las encuestas Ingresar

-

UNA U LA UNAULA - S 1814

NSTITUCIONAL DE
ALTA CALIDAD
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https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/login_encuestas

/. Debe diligenciar el test de caracterizacion ingresando al
siguiente link:

https://servicios.unaula.edu.co/lime/index.php/751147/lang-es

Recuerde que el diligenciamiento del test hace parte de los
requisitos y paz y salvos de grado

CARACTERIZACION ESTUDIANTES / EGRESADOS

La caracterizacion de la comunidad académica consta de:
1. Formato de caracterizacion de estudiantes / egresados.

Con el objetivo de generar estrategias de permanencia académica y fortalecimiento vocacional, le solicitamos diligenciar el presente instrumento de caracterizacian, el cual no configura criterios de exclusién ni de inclusion.

Si usted no cuenta con los medios tecnoldgicos para diligenciar el instrumento, favor indicarlo al correo caracterizacion@unaula.edu.co, con el fin de gue la Universidad disponga los medios para que usted acceda al recurso tecnologico y nos aporte la informacion

requerida a través del cuestionario de caracterizacion.

Cargar encuesta sin terminar Siguiente 3 Salir y borrar la encuesta

150 gom
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https://servicios.unaula.edu.co/lime/index.php/751147/lang-es

8. PAZY SALVOS

PAZY SALVO AREA QUE LE CORRESPONDE
Biblioteca Biblioteca
Financiero Area financiera

Documentos de matricula

Admisiones y Registro

Requisitos académicos

Facultad

Muebles y enseres

Bienestar Universitario

Test de caracterizacion

Vicerrectoria Académica

Encuesta observatorio laboral

Vicerrectoria Académica

Servicio social

Secretaria General

<
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SERVICIO SOCIAL: Envie al siguiente correo electronico
secretariageneral@unaula.edu.co el certificado de servicio social o
el comprobante de pago.

Para los estudiantes que realicen el servicio social por medio de
pago (Art 72) deben descargar el recibo por la siguiente ruta:

e ULISES

e Solicitudes

e Otros servicios

e Selecciona codigo vigente
e Concepto/Servicio social
e Generar

<
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mailto:secretariageneral@unaula.edu.co

ENVIO DE DOCUMENTOS

8. Cada estudiante debe enviar al correo asignado por la facultad
la siguiente papeleria:

e Recibo de pago cancelado de los derechos de grado.

e Recibo de pago cancelado del servicio social universitario o
certificado de servicio social expedido por la dependencia
correspondiente.

e Recibo de pago cancelado por concepto de marcacion del
diploma (se enviara al correo del egresado la liquidacion para
el pago).

e Fotocopia legible del documento de identidad.

e Certificado o resultado de presentacion de las PRUEBAS
SABER PRO.

o Certificado del centro de idiomas de aprobacion del B2 (Articulo

14 del Reglamento Académico). g
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CORREOS ELECTRONICOS POR FACULTAD

Administracion de Empresas: administracion@unaula.edu.co

Contaduria Publica: contaduria@unaula.edu.co

Derecho: secretaria2.derecho@unaula.edu.co

Economia: economia@unaula.edu.co

Ingenierias: ingenierias@unaula.edu.co

Licenciatura en Ciencias Sociales: secretaria.educacion@unaula.edu.co
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Finalizado el tiempo de validacion de los paz y salvos, podran ser
consultados en la plataforma estudiantil por la siguiente ruta:
ULISES/Consultas/Hoja de vida/Requisitos de grado.

ULISES

i e 3. Ingrese el periodo y
. Codigo estudianta (*): v H seleccione EI COdIgO
2. Ingrese por de estudiante
hoja de vida
Codigo estudiante: 201720283101
4. Seleccione la pestaria de - i W g

requisitos de grado Normbre:

Cliente 46734 Apellido 46734

Estado: EGRESADO " — .
5. Aca podra visualizar el
e | i | e rmben o ilingitoms cumplimiento de cada uno de

WV inrormact ON

los paz y salvos con su
observacion correspondiente

v 1000% los requisitos establecidas para o programa
Requisita (Cumplido? Observaciin
OFICINA DE RELACIONES INTERMACIONALES No
DOCUMENTOS DE MATRICULA Ne
SERVICIO SOCIAL UNIVERS TA Ne
PLAN ACADEMICO Ne
CERTIFICADD DE INGLES ho
PFRUEBAS SABER PRO (101} Ne
ENCUESTA OBSERVATORIO Ne
CONSULTORIO JURIDICO: Ne
TRABAJD DE GRADO O JUDICATURA Ne
[ rouncieno o
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Tenga en cuenta que la inasistencia a la ceremonia de grados
genera un cobro por valor de $330.000, el cual esta establecido en
los derechos pecuniarios de la Universidad.

Recuerde estar pendiente del correo institucional; ya que es el
medio por el cual la facultad se estara comunicando con usted en
caso de presentarse cualquier novedad.

NOTA: Revisar la bandeja de su correo electrénico en Spam o
correo no deseado; teniendo en cuenta que en ocasiones las
notificaciones enviadas llegan a dichas carpetas.

.
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