
 

 
 

PROCEDIMIENTO ALQUILER DE CASILLEROS UNAULA 
 
En UNAULA, se presta el servicio de casilleros con el objetivo de posibilitar 
comodidad de sus estudiantes, docentes, administrativos, durante el desarrollo de 
las actividades institucionales.  

UBICACIÓN DE LOS CASILLEROS 

Los casilleros se encuentran distribuidos en el bloque central y en el bloque de 
derecho. 
 

¿QUIENES SE BENEFICIAN DE ESTE SERVICIO? 
 
Estudiantes activos  
Docentes  
Administrativos 
 

 
REQUISITOS PARA ACCEDER AL SERVICIO 

 
Los estudiantes deben estar activos en el semestre académico en curso, 
encontrarse en prespecialidad o alternancia académica.  
 
Los docentes y administrativos, deben estar prestando un servicio a la universidad 
de manera activa.  
 
Debe cancelar el pago del alquilar de casillo de manera semestral, este se debe 
realizar en la plataforma Ulises, con un costo de $ 50.000.  
Posterior al pago, llevar el recibo a Bienestar Universitario, ubicado en el bloque 
central piso uno, IPS Universitaria. 
Firmar el contrato de arrendamiento. 
Estar a paz y salvo para renovar el servicio en siguiente semestre. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

PROCESO DE PAGO Y RECLAMACIÓN DEL CASILLERO 
ESTUDIANTES 

 Ingresar a la página de UNAULA, canal 

https://www.unaula.edu.co/estudiantes  

 
 Luego dar clic en el módulo ULISES. 

 
 Siga la ruta: Solicitudes/otros servicios/casillero 

 Genere la liquidación 

 Realice el pago por PSE o en una sucursal bancaria con el recibo original  

 Posterior al pago, acercarse con el recibo de pago cancelado, a la oficina de 

Bienestar Universitario, en las fechas y horarios estipuladas, para la 

adjudicación del casillero. 

 

DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS 
 

Para la liquidación, deben dirigirse únicamente a Bienestar Universitario, quien 
generará dicho recibo de pago. 
 

PARA LA FIRMA DEL CONTRATO Y ENTREGA DEL CASILLERO 
 

Presentar el carné institucional 
Recibo de pago cancelado.  
 
 

 
 

https://www.unaula.edu.co/estudiantes


 

 
OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO  

 
 

El casillero, candado y llave, que haya sido asignado es responsabilidad del 
estudiante, docente o empleado. 
 
El uso será únicamente para implementos de estudio  
 
Mantener limpio y libre de material publicitario en su exterior e interior 
 
Informar cualquier novedad en la oficina de Bienestar Universitario. 
 
Hacer entrega de el casillero, candado y llave en la fecha de terminación del 
contrato. 
 
En caso de pérdida o robo de candado y llave, el usuario de cada casillero debe 
reponerlo. 
 
 

DEVOLUCIÓN DE CASILLEROS 
 

 
Se realiza de manera semestral.  
 
Con previo aviso se enviará información sobre el tiempo en el cual se deben 
desocupar los casilleros, dicha información será publicada en redes sociales y 
correos institucionales.  
 
En caso de no cumplir con el tiempo de entrega se procederá al desalojo 
 
 
 

 


