






Altos Software SAS

Líder Administrativa y Financiera

Profesional Administración de Empresas o carreras a fines

"OBJETIVO DEL CARGO: Garantizar el cumplimiento de los objetivos estratégicos y financieros del negocio, 

controlando eficazmente los recursos y esfuerzos de la organización, manteniendo una operación continua y 

segura, a través de un enfoque de calidad en los servicios, trabajo en equipo y de satisfacción al cliente.

RESPONSABILIDADES: 

1. Realizar los diferentes pagos operacionales

2. Elaboración y pago de nómina y seguridad social

3. Preparar y entregar la documentación contable y sus respectivos archivos

4. Crear y actualizar registros y bases de datos con datos del personal, clientes y/o proveedores

5. Realizar la facturación mensual de clientes

6. Realizar gestión de cartera

7. Realizar recibos de caja y notas crédito

8. Coordinar las compras de material de oficina, servicios de cafetería, botiquín de primeros auxilios, u otros según 

requerido

9. Potenciar el desarrollo y bienestar de los empleados y fortalecer la cultura organizacional

10. Atención de llamadas telefónicas, brindar la información necesaria al cliente.

11. Apoyar los procesos de selección (Reclutamiento, Ingreso y Contratación)

12. Conocer, comprender, cumplir y hacer valer los requisitos establecidos en el Sistema de Seguridad y 

Salud en el Trabajo“

13. Correo: administrativa@altos-soft.com

mailto:administrativa@altos-soft.com








¿QUIÉN ES NUESTRO CLIENTE?

Empresa del sector Oil&Gas que realiza labores de exploración, producción y 

comercialización de hidrocarburos. Su enfoque de trabajo se centra en la eficiencia 

sostenible y la competitividad.

¿QUÉ REQUISITOS DEBES TENER PARA APLICAR?

•Profesional en Ingeniería, Administración, Economía, Química o Bioquímica, Ecología, 

Biología, Biología Marina o afines con temas ambientales.

•Posgrado en temas relacionados con la gestión ambiental.

•Conocimiento de la operación del negocio petrolero / minero en temas de gestión 

ambiental.

•Cumplimiento legal ambiental y aplicación de normatividad ambiental.

•Gestión de proyectos.

•Estudios de impacto ambiental y planes de manejo ambiental.

•Trámites ante autoridades ambientales.

•Mínimo 8 años en temas de gestión ambiental en el sector, donde mínimo 5 años estén 

relacionados con cumplimiento legal y obtención de licencias y permisos.







El Programa de Tierra Dorada de USAID/Colombia busca candidatos para la posición de Asistente del Fondo de

Actividades, con sede en Caucasia, Antioquia.

PERFIL O CUALIFICACIONES DE LA POSICIÓN

Mínimo cuatro (2) años de experiencia en la administración, seguimiento y control de mecanismos de implementación

bajo programas financiados por USAID, específicamente trabajando en la solicitud, análisis de propuestas,

estructuración y seguimiento administrativo y financiero de donaciones.

Título universitario en administración de empresas, derecho, ciencias sociales o ramas afines.

Conocimiento y capacidad de implementación de las políticas y reglamentos de USAID y preferiblemente de

Chemonics.

Experiencia trabajando con comunidades indígenas, afrocolombianas, y poblaciones vulnerables preferido. Y facilidad

de interacción con diversos grupos (profesionales, empresarios, etc.).

Amplios conocimientos de MS Word, MS Excel.

Disponibilidad para viajar por cortos períodos de tiempo.

LinkedIn: https://www.linkedin.com/talent/hire/1024579362/job-post

Los(as) candidatos(as) interesados(as) deben enviar hoja de vida y carta de presentación solo a este correo:

colombiagoldenlandrecruit@chemonics.com, indicando el nombre de la posición a la cual está aplicando, hasta el día

30 de septiembre de 2023. Solo los(as) candidatos(as) que cumplan los requisitos serán llamados(as) a entrevista. Si

el candidato(a) que aplique no es contactado(a), por favor asuma que no cumplió los requisitos de la convocatoria.

https://www.linkedin.com/talent/hire/1024579362/job-post


Se busca Director Financiero con experiencia de mínimo 5 años en 

cargos relacionados.

Salario: 6.000.000 vinculación indefinida, 

Por favor enviar la HV al correo: acostacaicedodamaris@gmail.com y 

colocar en el asunto el cargo al que aplica.

mailto:acostacaicedodamaris@gmail.com


Nos encontramos en la búsqueda de una persona para ocupar el cargo de

Asistente de Recursos Humanos para la ciudad de Medellín. Esta persona

debe ser profesional en psicología, administración o afines con interés en el

proceso del área de Talento Humano.

Debe tener de 2 a 4 años de experiencia en manejo de todas las tareas

operativas del área. Esta persona estará encargada de:

1. Coordinar las entrevistas con los diferentes Líderes

2. Acompañar las entrevistas con los diferentes líderes.

3. Levantar todos los procesos del área de Talento Humano acompañada

por la líder de Recursos Humanos.

La persona debe contar con manejo de inglés B2

Interesados enviar hoja de vida al correo: seleccion@ambito.group.co

Asunto: Asistente de Recursos Humanos











Si cumples con los requisitos envía tu 

hoja de vida a 

enlace@fundacionapostolado.org.















Se busca un administrador/ financiero bilingüe C1 con 12 años 

experiencia y que algo de esa experiencia haya sido en ONG.

15 millones integral, Bogotá

Enviar hoja de vida a beatriz.white@matteria.co

mailto:beatriz.white@matteria.co






OFERTA LABORAL UNIMONSERRATE BOGOTÁ

CARGO: PROFESIONAL DE AUTOEVALUACIÓN Y CURRÍCULO - ECAYE 

REQUISITOS:

Ø Profesional en Administración de Empresas, Finanzas, Economía, Ingeniería Industrial o afines.

Ø Tres o más años de experiencia en Educación superior.

Ø Experiencia en procesos de autoevaluación, acreditación y gestión de registros calificados de los 

programas académicos de pregrado y posgrado, enmarcados en el cumplimiento del PEI, el plan de 

desarrollo vigente, las políticas institucionales y la normatividad legal.

Ø Manejo de TICS.

Ø Comunicación asertiva.

Ø Empatía.

Ø Creatividad.

Ø Excelentes relaciones humanas.

Ø Tener una excelente presentación personal, así como una excelente expresión verbal y no verbal.

Ø Tipo de contrato: Fijo

Ø Disponibilidad: Inmediata.

INTERESADOS:  SI CUMPLES CON EL PERFIL…..Enviar hoja de vida con soportes a: 

selecciondepersonal@unimonserrate.edu.co

Whatsapp: 3002560499.

mailto:selecciondepersonal@unimonserrate.edu.co






Se busca Auxiliar contable  

Con experiencia, funciones básicas, elaboración De 

egresos recibos de caja facturación causación de compras 

y gastos y manejo de caja menor y demás funciones 

inherentes al cargo, que haya manejado software contables 

preferiblemente Siigo en la nube.  

SALARIO  $1.500.000       

Trabaja de lunes  a Viernes, los sábados son  excepciones. 

Enviar hoja de vida a  administración@diodotech.com

mailto:administración@diodotech.com








Medellín/ Colombia.

Apreciados contactos, estamos en búsqueda de un Mercaderista y/o supervisor PV 

para almacenes de cadena. Con formación académica mínima como Bachiller y 6 

meses de experiencia en sector de alimentos o consumo masivo. 

Experiencia en bodega y control de inventarios, Mercaderista, manejo de personal.  

Salario básico $1.3500.000 + Auxilio de transporte + auxilio de rodamiento + 

bonificación por cumplimiento de metas + bonificación por averías prestaciones 

sociales. 

Los interesados favor remitir su hoja de vida al correo 

*coordinador.administrativo@distrifoodsas.com

* indicando en el asunto el cargo. 

Contrato directo con la empresa a termino fijo y renovable automáticamente, al 

cumplir el año pasa a indefinido. Requisito obligatorio: manejo básico de paquete 

Office,  preferiblemente entre 18 y 35 años de edad. obligatorio que tenga moto 

propia. 

Se labora de Domingos a viernes.

mailto:*coordinador.administrativo@distrifoodsas.com
























Empresa requiere asistente administrativo para la ciudad de

Medellín que tenga experiencia en Excel avanzado, en especifico

manejo de base de datos.

Salario: $1.800.000 (se realizará prueba en excel).

Por favor compartir hoja de vida al siguiente correo

caurcu@gmail.com

mailto:caurcu@gmail.com














































Se requiere SST para trabajar en San Andrés de Cuerquia, Antioquia, en 

proyecto de vías. 

Salario $2.000.000 básico + $500.000 Bono alimentación + Vivienda. 

Importante si maneja o tiene moto, si tiene se le da un bono por vehículo. 

Tecnología es seguridad en el trabajo con dos años de experiencia. 

Interesados enviar hoja de vida al correo 

obrasibmsanandresdecuerquia@gmail.com especificando la 

vacante a la que aspira

mailto:obrasibmsanandresdecuerquia@gmail.com








¿Eres profesional en Economía, Ingeniería Financiera, Ingeniería 

Industrial, Estadística o Finanzas? 

¡En AMV te estamos buscando para la vacante de Profesional II de 

Gerencia Técnica! 

Si tienes experiencia mínima de entre 2 y 3 años en el sector financiero 

y 1 año en temas relacionados con el análisis de datos, dominio de R, 

Python, Power BI, SQL, Excel avanzado, programación en VBA esta 

oportunidad es para ti. 

Ingresa acá para aplicar 👉 https://lnkd.in/eZEhcQ_d

https://lnkd.in/eZEhcQ_d


Desde PNUD estamos buscando una persona que sea nuestro 

coordinador para la implementación de unas metodologías de 

cadenas de valor en Bogotá, Necoclí y la Pista. 

Esta convocatoria se cierra en tres días https://procurement-

notices.undp.org/view_negotiation.cfm?nego_id=9772

https://procurement-notices.undp.org/view_negotiation.cfm?nego_id=9772




Estamos buscando una persona para que apoye al DANE por 3 

meses, con la finalización de un algoritmo de procesamiento de 

lenguaje natural para hacer recolecciones de datos semiautomática 

das en SIPSA. 

Te comparto el link de la convocatoria: 

https://www.data4sdgs.org/sites/default/files/file_uploads/RFP%20SP%

20Desarrollo%20digital%20SIPSA%20-%20Procesamiento.pdf

https://www.data4sdgs.org/sites/default/files/file_uploads/RFP%20SP%20Desarrollo%20digital%20SIPSA%20-%20Procesamiento.pdf




Director Ejecutivo. https://cutt.ly/SwjtrqFG

Analista de Inversiones Senior Bilingüe Yumbo. https://cutt.ly/Gwjtu5AM

Ingeniero Eléctrico. https://cutt.ly/rwjtgVGZ

Ingeniero de Datos Middle. https://cutt.ly/BwjtxIBC

Profesional de Analítica. https://cutt.ly/qwjtcHsT

Coordinador de Procesos Mejora Continua. https://cutt.ly/Wwjtv4pS

Director Oficina Palermo Huila. https://cutt.ly/8wjtmRE

Jefe Alimentos y Bebidas Hoteles Colsubsidio Girardot 

https://cutt.ly/mwjtR4Pn

Instructor(a) Guía de Parques. https://cutt.ly/xwjtIGzF

Analista de Arquitectura Empresarial Cali. https://cutt.ly/7wjtP7lT

https://cutt.ly/SwjtrqFG
https://cutt.ly/Gwjtu5AM
https://cutt.ly/rwjtgVGZ
https://cutt.ly/BwjtxIBC
https://cutt.ly/qwjtcHsT
https://cutt.ly/Wwjtv4pS
https://cutt.ly/8wjtmRE
https://cutt.ly/mwjtR4Pn
https://cutt.ly/xwjtIGzF
https://cutt.ly/7wjtP7lT


Cargo: Delegado(a) Junior – Auditoría General

Esta oportunidad está dirigida a personas que cumplan con estos requisitos:

Pregrado: Contaduría Pública

Posgrado: Especialización o maestría en áreas relacionadas con Contaduría, Auditoría o Finanzas.

Ingles (A2).

Certificación en estándares internacionales de NIIF y/o NIAs.

Experiencia Laboral

Mínimo cuatro (4) años de experiencia en firmas de Auditoría, auditando clientes del sector financiero relacionado con 

algunos de los siguientes temas: Supervisión de trabajos de Auditoría de Estados Financieros bajo NIAs, aplicación de 

Normas Internacionales de Control de Calidad para los trabajos de Auditoría de Estados Financieros bajo NIAs.

Conocimientos

Normas Internacionales de Información Financieras (NIIF). Normas Internacionales de Auditoría (NIAs). Normas 

Internacionales de Control de Calidad (NICC). Modelo de Control Interno - COSO. Sistemas: Excel avanzado. 

Objetivos constitucionales de la función de Banca Central.

Condiciones De Contratación

Tipo de contrato: término indefinido

Horario Lunes a viernes 7:30 a.m. a 4:15 p.m. posibilidad de tener teletrabajo.

Aplica aquí. https://www.linkedin.com/jobs/view/3703434326/

https://www.linkedin.com/jobs/view/3703434326/


Se busca Asistente de Atracción y Vinculación de Talentos

Para aplicar y conocer la oferta, ingresa al siguiente link. 

https://idtalento.net/UserCandidato/Aplicar/jk4ll

Se busca Ingeniero/a Gestión de la Demanda Junior

Para aplicar y conocer la oferta, ingresa al siguiente link. 

https://idtalento.net/UserCandidato/Aplicar/1h5t3

https://idtalento.net/UserCandidato/Aplicar/jk4ll
https://idtalento.net/UserCandidato/Aplicar/1h5t3








































Consultor de Investigación de Mercados - Quala Nova

Te invitamos a ser parte de Quala Nova, una compañía donde la innovación y el 

entendimiento profundo del consumidor local popular es lo más importante. Mercadeo es 

el motor estratégico del negocio y hace posible que cambiemos la historia de los mercados 

desarrollando productos que impactan positivamente la vida miles de personas. Si cuentas 

con mínimo 2 años de experiencia en IDM cualitativa y cuantitativa formulando proyectos 

de investigación, metodologías, desarrollando de primera mano el campo haciendo y 

presentando informes. Este cargo es para ti.

Requisitos:

1. Disponibilidad para trabajar 100% presencial, contrato indefinido, sede de trabajo Bogotá 

oficina central Quala Nova en la calle 100 # 23 - 10 piso 5.

2. Disponibilidad para viajar de manera frecuente a nivel nacional y de trabajar en terreno 

cara a cara con consumidor.

3. Haber trabajado en compañías de consumo masivo locales donde se hace mercadeo 

desde cero, agencias de IDM cualitativas, moderando directamente sesiones de grupo, 

entrevistas, etnografías, análisis de datos, construcción de informes y liderando estudios de 

consumidor generando conceptos de los procesos evaluados.

Aplica aquí. https://qualacompany.teamtailor.com/jobs/3068148-consultor-de-investigacion-

de-mercados-quala-nova

https://qualacompany.teamtailor.com/jobs/3068148-consultor-de-investigacion-de-mercados-quala-nova


Profesional Automatización

OBJETIVO DEL CARGO

Mantener la disponibilidad y operatividad de los sistemas de supervisión y control utilizados para la operación del Oleoducto, 

garantizando la actualización de los equipos asociados para brindar una alta disponibilidad y confiabilidad para las 

operaciones del oleoducto.

Requisitos Candidato

· Experiencia mínima de 3 años en la industria del transporte de hidrocarburos o equivalente.

· Implementaciones de sistemas de control y configuraciones en árbol de equipo de SAP PM.

Proceso de Selección

El proceso de selección se realiza a través de Aira - plataforma de reclutamiento diseñado para mejorar tu experiencia de 

postulación.

Para postular solo necesitas:

1. Postular a la oferta

2. Revisar tu email

3. Ingresar a Aira y contestar las preguntas y/o pruebas solicitadas

Luego, si vemos que tu perfil se ajusta a lo que estamos buscando, te contactaremos por email (a través de Aira) para seguir 

a la etapa presencial.

Aplica aquí. https://login.airavirtual.com/offer_info/MHMCbZH9NHVALvvnb6xz?fbrefresh=8yz8lPWIjKNXSsAy&

https://login.airavirtual.com/offer_info/MHMCbZH9NHVALvvnb6xz?fbrefresh=8yz8lPWIjKNXSsAy&














































El Programa de USAID Justicia Inclusiva tiene como objetivo incrementar la confianza del pueblo colombiano en el

sector de justicia a partir de la reducción de los niveles de impunidad, del incremento al acceso a justicia de calidad, y la

promoción y respeto el Estado de Derecho.

El programa trabaja con el objetivo de desarrollar una justicia centrada en el ciudadano y para ello aumentará la

capacidad de las instituciones del sector para dispensar una justicia efectiva en el nivel local y fortalecer a las

organizaciones de la sociedad civil para apoyar el compromiso ciudadano por la defensa de sus derechos. El Programa

lo invita a presentar propuestas para Los Servicios Profesionales descritos a continuación:

Entidad contratante: Chemonics International Inc. Sucursal Colombia (Chemonics), operador del Programa Justicia

Inclusiva de USAID.

Fecha de Expedición: Agosto 28, 2023

Entrega de propuestas: Septiembre 03, 2023

Punto de contacto: Angie L. Arismendy – Gerente de Recursos Humanos

E-mail: convocatoriasrrhh@justiciainclusiva.org

RFP-CIJ-030 Consultoría “Apoyar y acompañar en coordinación con la especialista la implementación de la Estrategia

Indígena en los municipios de intervención de JI”.

https://www.linkedin.com/jobs/view/3706413632/?capColoOverride=true

RFP-CIJ-036 Consultoría “Experto(a)s en Derecho Penal o Penal Internacional para la elaboración de Insumos

de Apoyo a la Imputación a máximas responsabilidades”.

https://www.linkedin.com/jobs/view/3706418197/?capColoOverride=true

mailto:convocatoriasrrhh@justiciainclusiva.org
https://www.linkedin.com/jobs/view/3706413632/?capColoOverride=true
https://www.linkedin.com/jobs/view/3706418197/?capColoOverride=true




BOGOTÁ D.C.

Empresa del sector comercio ferretero busca para su equipo de 

trabajo Jefe de importaciones o comercio exterior.

Los requisitos para la vacante son los siguientes:

- Profesional en Negocios Internacionales, Comercio 

internacional o carreras afines.

- Nivel de inglés: Avanzado

- Mínimo 3 o más años de experiencia en cargos tales como 

Jefe ó Coordinador del área.

- Conocimientos: En procesos de operaciones de comercio 

exterior importaciones y exportaciones.

Envío hoja de vida a hrbp@jensa.com.co

mailto:hrbp@jensa.com.co


Analista 2 Soluciones Comerciales y CDA. https://cutt.ly/5wkvfcz1

Contador Bilingüe. https://cutt.ly/MwkvhEpg

Gerente Sede Recreativa y Eventos Antioquia. https://cutt.ly/1wkvxW2v

Analista Servicios gti Seguridad Lógica n3. https://cutt.ly/8wkvcHzE

Profesional de Deporte (Administración Deportiva) – Motricidad. 

https://cutt.ly/gwkvbp8S

Analista de Relaciones Laborales. https://cutt.ly/fwkvnIkQ

Auxiliar Carnes Supermercado Samacá. https://cutt.ly/uwkvWmTF

Ingeniero(a) Eléctrico(a). https://cutt.ly/rwkvENqj

Ejecutivo(a) de Cuenta Cadenas de Droguerías Bogotá. 

https://cutt.ly/uwkvY6R9

Coordinador(a) de Regulación. https://cutt.ly/twkvI2DM

https://cutt.ly/5wkvfcz1
https://cutt.ly/MwkvhEpg
https://cutt.ly/1wkvxW2v
https://cutt.ly/8wkvcHzE
https://cutt.ly/gwkvbp8S
https://cutt.ly/fwkvnIkQ
https://cutt.ly/uwkvWmTF
https://cutt.ly/rwkvENqj
https://cutt.ly/uwkvY6R9
https://cutt.ly/twkvI2DM

