
 

 

 

 

 

 

 

GUIA PARA TRÁMITE DE GRADOS PRESENCIALES 

ESTUDIANTES PREGRADO 

 

 

 

 

 

 

 



 

Requisitos para postularse a grados: 

 

 

El   aspirante   debe   haber   cumplido   con   todos   los requisitos  

académicos,  administrativos, financieros y estar a paz y salvo con 

todas las dependencias de la  Universidad; de lo contrario su 

solicitud será anulada. 

 

 

Tenga presente que los paz y salvos y requisitos de grado se 

validan después del cierre de inscripciones a ceremonia de grado 

y posteriormente las dependencias marcarán en la hoja de vida del 

aspirante los requisitos cumplidos.  

 



 

 

¿Qué debo hacer para postularme a grados? 

 

1. Consultar el estado académico en el que se encuentra, debe 

estar en estado de Egresado 

Ruta: ULISES/Consultas/Estado 

 

 

2. Consulte el calendario de grados en la página principal de la 

Universidad 

Ruta: Página web/Admisiones/Grados 

 

 



 

3. Postúlese a grados a través de la plataforma ULISES y 

actualice los datos básicos así: 

• Solicitudes 

• Inscripción grados 

• Código, fecha de grados, tipo de ceremonia 

• Actualizar datos básicos (INDISPENSABLE) 

• Autorizar tratamiento de datos 

• Guardar 

• Imprimir la liquidación 

 

NOTA: La notificación de confirmación de grado, con fecha y hora 

de la ceremonia, le será enviada a su correo institucional cuando 

se finalice el tiempo de postulación a ceremonia de grados. 



 

 



 

4. La liquidación debe ser impresa en impresora láser para que el 

código de barras sea correctamente  detectado  por el  lector y 

pagar en las fechas establecidas, también la puede encontrar por 

ULISES/Consultas/Liquidaciones. 

 

5.  Medios de pago 

 

• Los  únicos  bancos  autorizados  para  pagar  son:   Banco  de 

Bogotá,  Banco de Occidente  y Bancolombia  con la  liquidación 

de código de barras. NO diligencie consignación  ni realice 

transferencias electrónicas. 

 

• También    puede    hacer    el     pago    Online,     ingresando    

a: http://sai.unaula.edu.co/ecommerce-ual/pagoAyre-ini.do 

 

http://sai.unaula.edu.co/ecommerce-ual/pagoAyre-ini.do


 

 



 

6. Después de realizar su postulación a ceremonia de grados, debe 

diligenciar la encuesta del observatorio laboral en el siguiente link: 

https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/  

 

Recuerde que el diligenciamiento de la encuesta hace parte de los 

requisitos y paz y salvos de grado 

Ingresar por población estudiantil 

https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/login_encuestas


 

7. Debe diligenciar el test de caracterización ingresando al 

siguiente link: 

https://servicios.unaula.edu.co/EncuestasN/index.php?r=survey/index&sid=751147&lang=es 

 

Recuerde que el diligenciamiento del test hace parte de los 

requisitos y paz y salvos de grado 

 

 

https://servicios.unaula.edu.co/EncuestasN/index.php?r=survey/index&sid=751147&lang=es


 

 

8. PAZ Y SALVOS 

 

PAZ Y SALVO ÁREA QUE LE CORRESPONDE 

Biblioteca Biblioteca 

Financiero Área financiera 

Documentos de matrícula Admisiones y Registro 

Requisitos académicos Facultad 

Muebles y enseres Bienestar Universitario 

Test de caracterización Vicerrectoría Académica 

Encuesta observatorio laboral  Vicerrectoría Académica 

Servicio social Secretaría General 



 

 

SERVICIO SOCIAL: Envíe al siguiente correo electrónico 

secretariageneral@unaula.edu.co el certificado de servicio social o 

el comprobante de pago.  

 
Para los  estudiantes que realicen el  servicio social  por medio de 

pago (Art  72) deben descargar el recibo por la siguiente ruta: 

 

• ULISES  

• Solicitudes 

• Otros servicios  

• Selecciona código vigente 

• Concepto/Servicio social 

• Generar 
 

mailto:secretariageneral@unaula.edu.co


 

 

 

ENVÍO DE DOCUMENTOS 

8. Cada estudiante debe enviar al correo asignado por la facultad 

la siguiente papelería: 

• Recibo de pago cancelado de los derechos de grado. 

• Recibo de pago cancelado del servicio social universitario o 

certificado de servicio social expedido por la dependencia 

correspondiente. 

• Recibo de pago cancelado por concepto de marcación del 

diploma (se enviará al correo del egresado la liquidación para 

el pago). 

• Fotocopia legible del documento de identidad. 



 

• Certificado o resultado de presentación de las PRUEBAS 

SABER PRO. 

• Certificado del centro de idiomas de aprobación del B2 (Artículo 

14 del Reglamento Académico). 

CORREOS ELECTRÓNICOS POR FACULTAD 

 

Administración de Empresas: administracion@unaula.edu.co 

Contaduría Pública: contaduria@unaula.edu.co 

Derecho: secretaria2.derecho@unaula.edu.co 

Economía: economia@unaula.edu.co 

mailto:administracion@unaula.edu.co
mailto:contaduria@unaula.edu.co
mailto:secretaria2.derecho@unaula.edu.co
mailto:economia@unaula.edu.co


 

Ingenierías: secretaria.ingenierias@unaula.edu.co  

Licenciatura en Ciencias Sociales: secretaria.educacion@unaula.edu.co 

mailto:secretaria.ingenierias@unaula.edu.co
mailto:secretaria.educacion@unaula.edu.co


 

Finalizado el tiempo de validación de los paz y salvos, podrán ser 

consultados en la plataforma estudiantil por la siguiente ruta: 

ULISES/Consultas/Hoja de vida/Requisitos de grado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Tenga en cuenta que la inasistencia a la ceremonia de grados 

genera un cobro por valor de $330.000, el cual está establecido en 

los derechos pecuniarios de la Universidad. 

 

Recuerde estar pendiente del correo institucional; ya que es el 

medio por el cual la facultad se estará comunicando con usted en 

caso de presentarse cualquier novedad. 

 

NOTA: Revisar la bandeja de su correo electrónico en Spam o 

correo no deseado; teniendo en cuenta que en ocasiones las 

notificaciones enviadas llegan a dichas carpetas. 


