ACUERDO No. 54
(10 de febrero de 2015)
Por medio del cual se aprueba el Reglamento del Fondo Editorial
EL CONSEJO ACADEMICO de la UNIVERSIDAD AUTONOMA °
LATINOAMERICANA, en ejercicio dec sus funciones Yy
CONSIDERANDO:
PRIMERO: Que en la Universidad Autdnoma Latinoamericana opera el
Fondo Editorial Ramon Emilio Arcila creado mediante Acuerdo No.66 de julio
6 de 2010 del Consejo Académico.
SEGUNDOQ: Que dicho Fondo se constituyd con el fin de divulgar |a
produccién universitaria en las dreas de la investigacién, la docencia, la

extensién para contribuir en la formacién integral de los ciudadanos.

TERCERO: Que se hace necesario actualizar los aspectos académicos,
administrativos v de funcionamiento del Fondo Editorial.

CUARTA: Que el Consejo Académico analizd la propuesta de Estatutos
presentada y lo encontré ajustado a las disposiciones reglamentarias.

Que en mérito de lo expuesto,

ACUERDA:

Aprobar como Reglamento del Fondo Editorial el siguiente texto.

REGLAMENTO EDITORIAL

FONDO EDITORIAL UNAULA RAMON EMILIO ARCILA
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FUNDAMENTACION FONDO EDITORIAL UNAULA
RAMON EMILIO ARCILA

FUNDAMENTACION

Un Fondo Editorial Universitario tiene su razén de ser en las necesidades de
divulgacién de la produccién universitaria, en las areas de la investigacion y la
docencia, en el compromiso de la Universidad de contribuir al desenvolvimiento
cultural de la comunidad en la que directamente ejerce su influencia, y en las
necesidades de proyeccién y reconocimiento de la labor académica universitaria en
el ambito nacional e internacional. Asi lo comprende la Universidad Autéroma
Latinoamericana - UNAULA al enunciar su misién.

Las Universidades son responsables de contribuir a la formacién integral de los
ciudadanos, de trabajar por la creacion, el desarrollo y la difusién del conocimianto
en todas sus formas y expresiones, y de estimular su utilizacién en todos los
campos para promover el avance del pais.

Para alcanzar estos tres objetivos, constitutivos de su Misién, UNAULA se
compromete:

a. Mediante la flexibilizacién curricular a formar hombres y mujeres de bien,
ciudadanos comprometidos con el entorno social. Este compromiso, sin embargo,
s6lo es posible mediatizado por el ejercicio reflexivo permanente.

b. A constituir un Fondo Editorial capaz de hacer del pensamiento creador un
referente para la interlocucién. ‘

Asi, pues, el Fondo Editorial es una unidad de apoyo:

a. Para las unidades académicas e investigativas: en tanto son los organismos
responsables de la ensefianza, investigacion y extensién.




b. Para los docentes: quienes tienen la misién de la produccidn intelectual,
mediante la redaccién de casos, notas de clase, textos para cursos, investigacones,
ponencias.

c. Para los estudiantes y egresados: Quienes son los llamados a dinamizar y crear
nuevos rumbos en el conoucimiento sefialando el ruturo de ia Institucion.

d. Para la Direccién de Investigaciones: que tiene como objetivo aquella produccién
que aborda el conocimiento de la realidad nacional desde diversos angulos:
cientifico, tecnoldgico, social, cultural, econémico.

e. Para aquellos proyectos de contexto social inscritos en la Misién: La Universidad
convoca permanentemente a la comunidad mediante cursos de educacion continua,
talleres y eventos de promocion cultural; précticas y asesorias a empresas y
comunidades; seminarios, conferencias, etc.

Actividades todas susceptibles de transformarse, mediante la edicién, en bienes
culturales destinados a una mayor cobertura en el espacio y el tiempo.

El hecho que el Fondo Editoria sea una unidad de apoyo para los diferentes
estamentos universitarios no hace de él un mero taller de publicaciones, es decir,
un centro de acopio cuya funcién se limita a la recepcion de manuscritos y a la

agilizacién y vigilancia de los trdmites necesarios para la impresion.

Todo lo contrario, el Fondo es un espacio académico por excelencia. En el mundo
universitario se vive un clima de cambic en toedos los érdenes; en e! conocimiente
intelectual, literaria y cientifico, en las formas y actitudes que asume la critica, en
los métodos de ensefianza y experimentacién, en los sistemas que se usan para
conservar, multiplicar y difundir los productos del pensamiento vy la investigacion; y
en toda esta dinamica, la edicion es la encargada de crear las rutas de accesn —el
espacio propicio al didlogo- que califiquen y tensionen la produccién intelectual.
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EQUE Y PARA QUE SE EDITARA?

El proyecto editorial responde a la necesidad de la Universidad de entrega- a la
comunidad, en general, libros de alto valor tedrico y estético que permitan poner a
prueba y reconfigurar aquellos saberes que forman parte de nuestro quehacer
social y cultural.

éQué y para qué se editard? La respuesta a esta pregunta constituye ia definicion
de unas politicas editoriales coherentes que garanticen la calidad académica de los
proyectos editoriales.

iCéme se editard? La respuesta fija los criterios conceptuales y estéticos para la

produccion editorial.

éPara quién se editard? Esta pregunta resuelve el problema de la circulacién -

distribucién, promocién y mercadeo~- de los libros editados.

Proyecto editorial, produccién y distribucidén constituyen los tres elementos basicos
gue, tanto desde el punto de vista académico como administrativo, dan vida al
Fondo Editorial UNAULA.




POLITICAS EDITORIALES
El Fondo Editorial de UNAULA:

O~

a. Acoge y desarrolla todos aquellos proyectos editoriales que tengan como mision
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apoyar y fortalecer la produccion intelectual, cientifica y literaria que se genera en
la Universidad, y contribuyan a la divulgacién y circulacidon de obras significativas

para el desenvolvimiento social vy cuitural de la comunidad.

b. Es flexible, es decir, sus productos editoriales refiejan los horizontes cambiantes
del saber, establecen el didlogo entre paradigmas multiples y presentan las rarias
visiones del mundo de las comunidades que configuran el mosaico cultural de

nuestro pais.

¢. Conserva una actitud intelectual independiente y contribuye asi a la generacion
de un ambiente de pluralismo y tolerancia, tal como lo consagra la Misién de la
Universidad.

d. Las decisiones para la publicacion o no de un texto se toman obedeciendo
Unicamente a criterios claros —previamente establecidos- de calidad académica y
estilistica.

e. NO acepta presiones para la publicacion de obras que no se adapten a los
criterios editoriales establecidos en los proyectos de desarrollo aprobados por el
Consejo Editorial.

£. No admite el lenguaje soez, la injuria y la difamacién: el plagio, la falta de rigur
académico y el descuido en el estilo.

g. Priorizard la edicion de obras de autores unaulistas, que cumplan con los

criterios académicos v de calidad exigidos,

i. Tiene definida su identidad editorial y por lo tanto sus criterios de edicién son

claros.

j- Genera alianzas con Fondos editoriaies que permitan enriquecer su iabor.




CAPITULO 1
CONSTITUCION DEL FONDO EDITORIAL

ARTICULO 1. Definicién de Fonde Editorial: El Fondo Editorial es una unidad de
apoyo para las unidades académicas, los docentes e investigadores. Consciente de
que la calidad de las Universidadas esta directamente relacionada con la produccién
intelectual de su claustro, el Fondo Editorial mismo es un espacio académico por
excelencia, para la calificacion creativa de su comunidad, en el que los docentes,
estudiantes y comunidad académica en general encuentran todas las facililades
para la publicacién de sus textos, tanto en lo formal como en la presentacién de los
contenidos.

En particular, el Fondo Editorial UNAULA Ramén Emilio Arcila acoge y desarrola los
proyectos editoriales que tengan como misién apoyar y fortalecer la produccion
intelectual, cientifica y literaria que se genera en la Universidad. Independierte de
la generacién de materiales propicios para el ejercicio del pluralismo y la tolerancia,
las decisiones para la publicacidon de un texto obedecen a criterios clargs -
previamente establecidos- de calidad académica, pertinencia y originalidad.

ARTICULO 2. Objetivo del Fondo Editorial: Su objetivo central es incentivar la
produccién intelectual de los estementos de la Universidad, el registro y difusion de

de la docencia, y conformar un patrimonio bibliografico que aporte a la identidad

Latinoamericana.




ARTICULO 3. Consejo Editorial: El Consejo Editorial es el érgano encargado de

definir, aprobar y actualizar las politicas de edicion y administracién del Fondo

Editorial; ademas de acompafiar la labor de la direccién del mismo.

ARTICULO 4. Funciones:

4.1

4.2

Aprobar los proyectos edizoriales propuestos en el plan editorial.

Definir y aprobar las politicas administrativas y pedagdgicas que propicien el

trabajo creador de docentes, investigadores y estudiantes.

4.3
4.4

4.5

4.6
4.7

4.8

4.9
4.10

4.11

4.12
4.13

Definir y aprobar las politicas de calidad de los textos a publicar.

Definir las estrategias d= comercializacion de las obras publicadas en el
Fondo Editorial.

Definir las estrategias que generen vinculos directos entre la planeacion
curricular de los diversos programas v las obras editadas en el Fondo.
Aprobar la realizacién de alianzas con otros Fondos Editoriales.

Aprobar las politicas y los mecanismos de promocién, distribucién vy
comercializaciéon de las publicaciones.

Fijar el presupuesto para cada anualidad, destinado a cubrir las actividades
del Fondo Editorial.

Fijar los precios de venta al publico.

Velar por el cumplimiento de los trémites legales que genera el proceso
editorial.

Promover la capacitacion permanente en técnicas de redaccion, estilo,
normas de presentacion de escritos y otros relacionados con la labor
editorial, dirigidos a docentes, estudiantes, editores e investigadores, entre
ofros.

Proponer listas de evaluacores para las colecciones.

Definir las funciones de la Direccién del Fondo Editorial y colaboradores.

~
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ARTICULO 5. Conformacién y convocatoria del Consejo Editorial: El Consejo
Editorial serd convocado por lo menos una vez al afio por la Direccién del Fondo
Editorial y estara conformado por los representantes de las siguientes unidades:

o La Rectoria, quien lo preside

» La Vicerrectoria Académice, quien lo presidird en ausencia del Rector
» La Vicerrectoria Administretiva

» La Direccidn del Fondo Editorial

» La Direccién de Investigacion.

« La Direccion de la Biblioteca

» Las Decanaturas de cada programa académico

ARTICULO 6. Direccién del Fondo Editorial: La direccién del Fondo Editorial es
quien asume el liderazgo de la misién editorial de la UNAULA. En sus manos recae
la responsabilidad de incentivar la produccién intelectual, la proteccién, difusién y
distribucion del conocimiento, y la informacién que la Universidad genera.

ARTICULO 7. Funciones de ia Direccion del Fondo Editoriai: La Direcci¢n dei
Fondo Editorial tendra las siguientes funciones:

1. Funciones de publicacién y edicién:

1.1. Dirigir los procesos de edicion y publicaciéon del Fondo Editorial.

1.2. Disefiar y publicar las convocatorias para las ediciones de los diferantes
tipos de formatos establecidos en este reglamento.

1.3. Gestionar ante la division financiera de UNAULA los costos de evaluacion,
impresién y publicacién de las obras.

1.4. Gestionar la firma de contratos de edicién y cesién de derechos entre el
autor o autores de las obras y la Universidad. |

1.5. Apoyar al asesor juridico de la Universidad en la elaboracién de los
contratos relacionados con la edicién y la Propiedad Intelectual.

1.6. Gestionar los identificadores de las obras a publicar por el Fondo Editorial.



1.7. Realizar el registro y deposito legal de las obras publicadas.

1.8. Promover el cumplimiento del reglamento de Propiedad Intelectual.

1.9. Convocar al Consejo Editorial y elaborar las respectivas actas.

2. Funciones de distribucion y difusion:

2.1
2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Direccionar el proceso de distribucion de las obras publicadas.

Identificar las necesidades de los clientes internos y externos del “ondo
Editorial.

Establecer las estrategias de distribucion, mercadeo y venta de las
publicaciones.

Establecer estrategias que incentiven la produccion intelectual de la
UNAULA.

Realizar estudios de mearcado, que permitan la adecuada distribucién de
las obras.

Elaborar y difundir el catdlogo de venta de las publicaciones de UNAULA y
su boletin de novedades.

Llevar registro de los movimientos de libros comercializados a la divisién
financiera de UNAULA.

Las demas funciones que e! Consejo Editorial considere necesarias.

ARTICULO 8. Asistentes del Fondo Editorial: Son las personas encargacas de

acompanar los procesos editoriales de la Universidad conforme al direccionamiento

recibido de quien lidere la Direccidén Editorial.



ARTICULO 9. Funciones:

1. Funciones de publicacién y edicién:

1.1. Recibir las obras y verificando el cumplimiento de los requisitos para su
seleccidn.
1.2, Gestionar la evaluacién de las obras por pares externos, previas

recomendaciones del Consejo Editorial de UNAULA.

1.3. Informar a los autores o titulares de obras sobre proceso editorial,

1.4. Comunicar al autor o titulares de las obras sobre las correcciones y
observaciones de la evaluacién de los pares.

1.5. Recibir las obras carregidas por los autores y enviarlas a los pares
evaluadores para verificar que las sugerencias de éstos hayan sido tenidas

en cuenta.
2. Funciones de distribucién y difusién:

2.1 Enviar los Depésitos legales.

2.2 Construir y mantener actualizadas las bases de datos de: Clientes,
proveedores, autores, editoriales, entre olrus.

2.3 Realizar un constante registro de la hoja de vida de los libros editados por
el Fondo Editorial

2.4 Las demds que exijan los procesos del Fondo.

ARTICULO 10. Planeacién Editorial: Cada afio la direccién del Fondo Ediorial
solicitara a las decanaturas el plen anual de publicacion, justificado conforme a la
produccion académica e investigativa proyectada para el afo.

Paragrafo: En las planeaciones editoriales de cada anualidad se privilegiara la
produccion investigativa de cada una de los programas académicos conforme al
plan de desarrollo y de produccion aprobado por el Comité Central de Investigacion.
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** {ibros Resultado de investigacion (Nombres anteriores de la serie: Cultura de la Investigacién, Investigacién)

La tradicién investigadora de la Universidad corre pareja con su desarrollo formativo desde sus origenes. De hecho, los fundadores y docentes
del nuevo claustro en Ja ciudad estuvieron motivados pa-a el suceso inaugural por sus preocupaciones académicas de calidad y pertinencia en
la educacién.

Una pesquisa en la Sala Patrimonial de Unaula muestra al curioso una rica produccidn intelectual de los profesores e investigadores de
entonces, que en su momento habrd que rescatar para la historla del acervo bibliogréfico.

ta produccidn intelectual de la Universidad se reglaments mediante el Acuerdo N° 066, del 6 de julio de 2010 {con posteriores adiciones el 16
de octubre de 2012, Acuerdo No. 195, y en febrero de 2015}, con la creacidn del Fondo Editorial Unaula. La serie con I3 que se empezd a
divulgar los resultados propios de la pasquisa Hamé Cultura de la Investigacién, A raiz de la actualizacion a la que se vio sometida la coleccién en
las pasadas convocatorias de Colciencias, para responder 3 las expectativas del ente regulador la serie se llamé transitoriamente Investigacién.

Después de nuevas consideraciones sobre las convocatorias ofidales, para evitar dudas, y por recomendacién directa de los responsables de
Coldiencias, la coleccidn se llamard de manera definitiva Libros Resultados de Investigacion, con lo cual esperamos evitar cualquier duda que
sus productos puedan generar entre los evaluadores y pares. Hecha esta aclaracién, los investigadores esperan la comprension de la
comunidad académica nacional si en el Catdlogo del Foado Editorial Unaula, y en las caratulas de los libros, no advierten rapidamrente las
claridades pensadas.
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ARTICULO 12. Tipos de formatos de Edicién: Sin perjuicio de la edicidon de
otros tipos de formato, el Fondo Editorial Unaula, editara los siguientes:

a. Libro: Es el medio fisico en el que se expresan las ideas de un autor o
autores. Para este reglamento, y de acuerdo con la ley del libro, ley 98 de
1993, se consideraran como tales los editados, producidos o impresos en
Colombia de autores nacionales o extranjeros, ya sea con base de papel o los
publicados en formato PDF o ePub, o los que en el futuro establezca el
mercado. En cualquiera de estos formatos debera tener registro ISBN.

Este formato contempla las siguientes categorias:

1. Libro resultado de Investigaciéon: FEi libro resultado de
investigaciéon es aquella obra inédita, original, que resulta como
producto final de la ejecucibn de un proyecto de investigacién
previamente aprobado por el Comité Central de Investigacion y con los
respectivos avales de la Direccién General de Investigacién. Este libro
también podra consistir en la suma de capitulos de investigaciones
terminadas o concluidas como la colaboracidn conjunta entre
investigadores, lo que daria lugar a la categoria de capitulo en libro

de investigacion.

Este tipo de libro siempre se editard luego de pasar por dos ¢ mas
procesos de evaluacion por parte de pares externos conforme a los
direccionamientos de Colciencias o quien haga sus veces en el
respectivo pais, quienes determinaran que es una obra que hace un
aporte significativo al campo de conocimiento para el que se escribié.
El proceso editorial de este tipo de libros garantizard dos
caracteristicas fundamentales en este formato particular, las cuales
son: la normalizacién bibliogréfica y su disponibilidad.
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2. Libro pedagégico o académico: Es todo libro que se origina en
procesos de formacidn académica no investigativa, debe ser evaiuado
por pares internos o externos, a este tipo de formato pertenecen las
notas de clase, los cuadernos de pregrado o posgrado, y las
publicaciones resultantes de trabajos de grado en cualquier nivel de la
formacion y aquellos que se editen para la publicaciébn de obras
artisticas, literarias y fotograficas.

3. e-Book: Es una obra que se presenta en formato digital pdf o ePub u
otros, con funciones multimedia, de hiperenlaces e hipertextos, que
facilita su acceso a través de dispositivos tecnoldgicos especializados
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para su lectura como los e-Readers, computadores y dispositivos
méviles entre otros.

La Universidad autorizara al Fondo Editorial la transformacién de los
libros con base en papel a digital cuando sea titular de los derechos
patrimoniales sobre la obra; en otros casos, se solicitara previamente
autorizacion a quien ostente esta calidad.

b. Revistas: Son aquellas dedicadas a la divulgacion de articulos con un

cardcter seriai y periddico, con divulgacién nacionai o internacionai. Ya sean

con base en papel o digitales y deben tener registro ISSN.

1.

Cientificas o de divulgacién: Son aquellas en las que los articulos
que se publican son sometidos previamente a un proceso de
evaluacion por pares académicos, por ser resultado de procesos que
tienen como finalidad la produccién vy divuigacién de nuevo

conocimiento.

En este tipo de formato sobresalen las revistas especializadas en
ciencia, tecnologia e innovacién, inscritas en procesos de calidad,
como los establecidos por Publindex, Latindex, entre otros medios de
indexacidn, que determinan los procesos de seleccién de los articulos
definidos por cada editor de las mismas.

Generales: Son aquellas en las que se publican articulos de diferente
interés con contenido académico o no, cuya principal finalidad es
informar sobre temas particulares o de interés general. En este tipo de
formato, es el editor el encargado de hacer la seleccién rigurosa de
contenido de acuerdo con cumplimiento especifico de las normas de
publicacién de cada revista.
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3. E-revistas: Son aquellas presentadas en formato digital, con enlaces
multimedia, hiperenlaces o hipertextos, que al igual que los e-book,
permiten su acceso a través de diversos dispositivos.

Manuales: Son textos guias como resultado de la labor docente o
investigativa; en ellos se presenta de manera préctica elementos esenciales
para la comprensién de un saber en particular, como procedimientos,
férmulas, un saber hacer (know-how). Por lo general son textos de corta

extension.

También pueden consistir en documentos que acompafien la creacién de un
software en la Universidad, un modelo o disefio Industrial, o una patente, ya
sea de invencion o de modelo de utilidad.

El programa que presente este tipo de textos ante el Consejo Editorial debe
acompafiarlo de la evaluacion de uno o dos pares académicos que
recomiendan su publicacién. En el caso de los Manuales resultaco de
proyecto de investigacion serd obligatorio dos evaluaciones dadas por pares

externos.

Se debe registrar su ISBN O ISSN, dependiendo del tipo de publicacién,

seriada o no.

Cartillas: En este tipo de formato se favorece de manera particular el disefio
metodolégico, pedagogico y didactico con que se presenta la informacion,
pues su fin particular es facilitar la comprensién de un tema de interés por un
publico determinado. Sera sometida a proceso de evaluacion por dos pares
externos o internos. Se debe registrar su ISBN O ISSN, dependiendo del tipo
de publicacién, seriada o no.

RS- 4

A ¢
z;;} i 18 <x.

T i



e. Portafolios, catdlogos o dossier y objetos editables: En este tipo de
formato lo que se pretende es dar a conocer la informacidn de la
Universidad, en general, de una dependencia en particular o de un producto
0 servicio desarrollado dentro de la misma. Este tipo no estd sometido a
proceso de evaluacion. No requiere ISBN o ISSN.

ARTICULO 13. Presupuesto del Fondo Editorial: Su presupuesto se caracteriza

por:

a. Ser un centro de costos independiente.

b. Los recursos se asignan de acuerdo el plan de publicaciones vigente y
aprobado. |

c. El balance financiero del Fendo, depende de las ventas de sus publicaciones.

ARTicULO 14. Participacién del Fondo Editorial en ferias del libro
Nacionales o Internacionales: Como parte de la estrategia y de la
responsabilidad de esta unidac en la promocién, divuigacion y difusion del
conocimiento, asi como de la visibilidad universitaria, deberd gestionar su asistencia

y asistir a los diversos eventos nacionales o internacionales de promocién del libro.

Ademas, conforme al presupuesto interno, deberd promover la realizacién de una
feria del libro en la Universidad, donde se logre promover el acceso a los titulos
propios y de otras editoriales.

ARTICULO 15. Uso de la marca del Fondo Editorial. El Fondo Editorial UNAULA
Ramoén Emilio Arcila cuenta con ‘a marca registrada EDICIONES UNAULA + Logo.
Serd responsabilidad del Fondo realizar un uso adecuado de la mismé, cuidando

que sea utilizada conforme a la concesion del registro.
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Toda publicacién editada por el Fondo debera contener de manera visible su marca,
sin riesgo de alteraciones o modificaciones. De igual forma, el Fondo deberd
promoverla y exhibirla en cada uno de los eventos en los que tenga representacion.



CAPITULC 2

PROPUESTAS DE PUBLICACION

ARTICULO 16. Propuestas de Publicacién: Para publicar en el Fondo Editorial

existen tres posibilidades a saber:

1. Participacion en convocatoria de publicacion con el Fondo Editorial: El
Fondo Editorial periddicamente publicard convocatorias invitando a la
comunidad a la publicacién de sus obras con el Fondo. Dicha convacatoria
deberd hacerse con anterioridad a la presentacién del plan anual de
publicacion al Consejo Editorial, que definird de acuerdo con las necesidades

~1

y el plan de desarrolio, los criterios de ia misma.

2. Por invitacién directa del Fondo Editorial: El Fondo Editorial, consultando
su plan de publicacién, de desarrollo y su presupuesto, podrd invitar a un
autor a publicar su obra con él, cuando considere que esta obra genera un
gran aporte a la misidon del Fondo. Dicha invitacién serd consultada
previamente con el presidente del Consejo Editorial, quien decidird sobre la

misma.

3. Publicacién de obras propuestas por los programas: Este tipo de obras
por lo general obedecen a los resuitados de los proyectos de investigacion
terminados en cada uno de los programas académicos, o por la entrega de
productos en la que se comprometen los docentes en sus respectivos planes
profesorales y, en otros casos, por las generadas desde la extension de la
Universidad.

En estos casos, son los representantes de las diferentes unidades quienes
proponen los textos en sus planes de publicacion, previo el cumplimiento de
los requisitos exigidos por el Fondo.
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ARTICULO 17. Presentacién de propuestas de publicacién: Las propuestas de

publicacién que se hagan al Fondo Editorial deberan estar acordes con los criterios,

colecciones y tipos de publicacién definidos en el primer capitulo de este

reglamento. Quien esté interesaco en postular una propuesta de publicacién deber3

presentar ante el Fondo Editorial los siguientes requisitos:

1.

Dos copias fisicas completas de la obra a publicar y una en formato digital en

cualquier soporte, aportadas de acuerdo con las normas de presentacidn de

trabajos escritos vigentes ai momento de su postulacion.

Las copias postuladas deberan entregarse, bajo las siguientes normas:

ICONTEC:

ISO

NTC 5613: Para presentacion de referencias, citas bibliogréficas,
contenido, forma y estructura.
NTC 1486: Normas de presentacion de textos escritos.

214: Documentation. Abstracts for Publications and Documentation.
999: Information and Documentation. Guidelines for the content

organization and presentation.

De acuerdo con la norma ICONTEC NTC 1486, anteriormente referenciada, la

obra a publicar deberad contener de acuerdo con su formato lo siguiente:

Hojas preliminares:
Portada
Contenido



Resumen
Listas especiales (opcional)
Glosario (opcional)

» Cuerpo del documento:
Introduccidn
Capftuios
Ilustraciones (de contenerlas)
Tablas (de contenerlas)
Conclusiones
Recomendaciones
Complementarios
Bibliografia
Bibliografia complementaria
indices

Anexos

2. Su redaccién debe ser clara, sencilla, coherente, precisa, con cohesion y

vigor expresivo?.

. Cumplidos estos requisitos, el autor de ia obra y de ias imédgenes o gréficos,

w

en caso de contenerlos, firmard en el respectivo formato de recepcién la
declaracién de autoria sobre la obra y tendra todos los efectos legales.

En caso de no ser autor, si no titular, ya sea de la obra o de las imagenes o
graficos, deberd anexarle al formato de recepcidn el certificado de la
titularidad del derecho que tiene sobre las mismas,

? para mayor claridad en estas caracteristicas consultar la norma ICONTEC NTC 1486.



ARTIcULO 18. Recepcién de obras por parte del Fondo Editorial: Una vez
recibida la obra por el Fondo Editorial, este se compromete a mantenerla en
absoluta reserva y confidencialidad, hasta gue no se firme el respectivo contrato de
edicion donde figurardn las condiciones de reproduccion y divulgacion publica de la
obra.

El autor o titular de los derechos patrimoniales de la obra se compromete a que,
una vez sometida a evaluacién y seleccion por parte del Fondo Editorial y su
Consejo, no presentara la misma a otra editorial para el mismo proceso.

ARTICULO 19. NGimero de obras propuestas por un autor o titular: El autor o
titular de una obra sélo podré poner a consideraciéon del Fondo editorial como

maximo dos obras per periodo editorial,
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CAPITULO 3
PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION
Y SELECCION DE OBRAS

ARTICULO 20. Evaluacién y seleccién de obras: El Fondo Editorial somete las
obras propuestas a dos tipos de evaluacion: Académica, literaria o investigativa, de
ser ésta procedente de acuerdo con el articulo 12 de este reglamento; y evaluacién
editorial.

ARTICULO 21. Evaluacién Académica, literaria o Investigativa: Para este tipo
de evaluacién, el Fondo Editorial cuenta con bases de datos de evaluzdores
externos e internos de las cuales selecciona de acuerdo a sus perfiles, e mdés
indicado para emitir concepto sobre la obra propuesta.

En esta evaluacion, los pares evallan mediante formato propuesto, la calidad,
pertinencia, coherencia y cohesién de la obra, su contenido critico, su aporte
académico, estético o investigativo entre otros, de acuerdo con la obra a evaluar;
pues en el caso de las obras producto de investigacion, el analisis de todos los
elementos propuestos en el proyecto de investigacion resultan vitales para su

objetiva evaluacion.

Paragrafo 1: Cuando se trata de obras resultado de investigacion, el Fondo
Editorial somete sus obras a dos o mas evaluaciones externas, con pares
seleccionados de la base de datos especializada de Colciencias para dichos fines.

Por ninglin motivo podran ser sometidas a evaluacién de pares internos.

Paragrafo 2: En este tipo de evaluacién se utilizard el método de doble ciego, de
forma que al evaluador no se le revelara el nombre del evaluado, ni al autor el

nombre del evaluador.



ARTICULO 22. Evaluacién Editorial: Una vez la obra es evaluada
favorablemente desde su contenido académico, literario o investigativo, se pone a
consideracién del Consejo Editorial que evaluara la pertinencia de la publicacidon
conforme al plan de desarrollo del Fondo Editorial, el plan de publicaciones y las
necesidades del mismo.

Se tendrd en cuenta la viabilidad financiera de la publicacién, su costo beneficio, su
posicién en el mercado del libro, sus condiciones legales, entre otros.

El resultado de la evaluacién quedard en el acta de la respectiva reunion, firmada
por todos sus miembros.

Paragrafo: Para que las decisiones tomadas por este Consejo tengan efecto, se
requerird del voto favorable de por los menos la mitad més uno de la totalidad de

sus miembros.

ARTICULO 23. Conflictos en la evaluacién. En caso de que no haya claridad o
los conceptos de las evaluaciones sean contradictorios, el Consejo Editorial podra

someter la obra a una evaluaci6n adicional, con la finalidad de tomar una decision

. razonable y seria de publicacidn.

ARTICULO 24. Obras galardonadas por concurso. En el caso de obras
galardonas por su mérito académico, literario o investigativo, el Consejo Editorial
podra tomar la decisién de no someterla a ningln otro tipo de evaluacion en la
Universidad, y ordenar su publicacién dentro del plan de publicaciones.

ARTICULO 25. Comunicacién de la decision: El Fondo Editorial contard con un
término no mayor de tres (3) meses desde la recepcion de la obra para comunicar
al autor o titular de la obra, la decisién tomada por el Consejo Editorial.

En caso de ser necesarias correcciones o modificaciones para proceder a la
publicacion, el autor tendrd un término maximo de dos (2) meses para realizar los
respectivos ajustes y someter nuevamente su obra a consideracién de los
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evaluadores académicos o investigativos en el caso de que las sugerencias hubieran
surgido de esta evaluacion, o al Consejo Editorial, en caso de haber surgido de él.

ARTICULO 26. Plazo para publicacién. Para efectos de plazo en la publicacion,
se entendera que la fecha de recepcion es la de aprobacién por parte del Consejo
Editorial de la Universidad.

Una vez aprobada el Fondo Editorial cuenta con un plazo de doce (12) meses como
maximo para su edicién y publicacion.




CAPITULO 4
PROTECCION DE LOS DERECHOS INTELECTUALES

(Capitulo conforme al Reglamento de Propiedad Intelectual Universitario)

ARTICULO 27. Proteccién de los Derechos Intelectuales: El Fondo Editorial
serg el responsable de garantizar el respeto de los Derechos de Autor en todos los
procesos editoriales que emprenda; por tal motivo, la Direccién es la encargada de
realizar las gestiones necesarias que garanticen el entendimiento respetuoso y
honesto entre la Universidad Y los autores o titulares,

Pardgrafo: Antes de iniciar e/ proceso de edicién y publicacién de una obra, no
debe existir ninguna duda sobre sj el autor o titular son los legitimos duefios de sus
derechos sobre Iz obra, sobre o cual se presumira la buena fe.

En caso contrario la Universidad podra interponer las acciones pertinentes para
hacer respetar estos derechos.

ARTICULO 28, Contratos de Propiedad Intelectual vinculados a Ia labor del
Fondo Editorial: Fn el gjercicio de sus funciones el Fondo Editorial debe gestionar
la celebracién de los siguientes contratos que dinamizan y hacen posible la labor
editorial.

1.1 Contrato de Edicién: Este contrato se convierte en el aliado nimero uno de
la labor editorial, en la medida €n que su objetivo es permitirle a un autor,
autores o titulares disponer de su derecho patrimonial de reproduccion,
difusion piblica de I3 oObra, transformacién y publicacion, para autorizar que
estos sean gestionados y administrados por el Fondo Editorial de Jla
Universidad.
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1.2

Este contrato siempre deberd celebrarse cuando |a Universidad Auténoma
Latinoamericana no sea titular exclusiva de los Derechos Patrimoniales sobre
la obra a publicar conforme a Io estipulado en su Reglamento de Propiedad
Intelectual.

El contenido basico de este contrato es:

La consideracion de que la obra sea inédita o se trata de una nueva edicion.
Establecer si la autorizacién otorgada por el autor o titular es exclusiva o no.

El piazo y las condiciones en que debe ser entregado ia obra originat

El plazo convenido para poner en venta la edicién

El plazo o término del contrato cuando la concesién se hiciere por un periodo de
tiempo.

El lugar en el que se autoriza la circulacién de la obra publicada.

El niimero de ediciones o reimpresiones autorizadas

La cantidad de ejemplares de que debe constar cada edicién

La forma como seré fijado el precio de venta de cada ejemplar al publico

La regalia que obtendrd el autor o el titular por la celebracién de este contrato.
La autorizacion clara y expresa de permitir la migracién del formato base papei a
digital y en sentido contrario.

Las condiciones en las que se otorgard o no licencias (Creative Commons, Open
Access) para la divulgacion digital de la obra, de ser ese el caso.

Contrato de Cesién de Derechos Patrimoniales de Autor: Este contrato
tiene como finalidad adquirir de manera total o parcial los derechos
patrimoniales de autor. Este contrato debe ser celebrado por el Fondo Editorial,
cuando la Universidad Auténoma Latinoamericana no sea titular exclusiva de fos
Derechos Patrimoniales de autor y esa sea su intencién.

Ademas se firmard este contrato de manera obligatoria, asi medie presuncién
legal, en los productos resultados de investigacién o académicos producidos por




el cuerpo docente o administrativo como resultado del cumplimiento de sus
funciones.

Este contrato debera contener, como minimo:

a. Identificacion clara de la obra que se transfiere.

b. En este contrato tendrd que tenerse en cuenta, primordialmente, la definicién de
qué derechos patrimoniales, de no ser todos, se transfieren a la Universidad.

¢. Ellugar de explotacion de dichos derechos.

d. El tiempo de transferencia.

e. Debe constar por escrito y no se requiere otorgamiento de escritura publica, ni
reconocimiento notarial.

f. Este contrato se inscribird en la Direccién Nacional de Derechos de Autor o quien

haga sus veces en Colombia,

ARTICULO 29. Procedimiento para la firma de Contratos: Una vez la
Direccion del Fondo Editorial acuerda los términos de celebracion del respectivo
contrato, lo enviard a ia oficina juridica de la Universidad o quien haga sus veces
para su revisién, una vez ésta da su aprobacién, la direccién gestionard la firma
entre el autor o titular y la Universidad en cabeza de su representante legal;
concluido esto, se enviard nuevamente a la oficina juridica que decidird si debe
inscribir o no el acto dependiendo del tipo de contrato del que se trate.

ARTICULO 30. Inscripcion de la obras ante la Direccién Nacional de
Derechos de Autor. Cuando las obras a editar sean de titularidad exclusiva o
compartida de la Universidad Auténoma Latinoamericana, serd obligacién de la
Direccién del Fondo Editorial el registro de la respectiva obra ante la Direccion
Nacional de Derechos de Autor o quien haga sus veces en Colombia.
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CAPITULO 5
EDICION, PUBLICACION Y DIVULGACION

ARTICULO 31. Procedimiento editorial. El Fondo Editorial es el encargado de
dirigir el proceso editorial, el cual consta de las siguientes etapas:

1. Revision de estilo.

2. Proceso de modificaciones o correcciones: Estas deberan ser realizadas por el
autor sin perjuicio de sus derechos morales de autor y podran ser adicionales
a las realizadas durante el proceso de evaluacion o seleccion de su obra.

3. Asesoria Editorial.

4. Disefio de la obra: En esta etapa, el Fondo Editorial es auténomo en el
manejo de la imagen corporativa de las colecciones. No obstante compartird
con el autor o titular su disefio para aprobacién. Este tendrd un término no
superior a ocho (8) dias habiles para las sugerencias del caso, de éstas se
dejard constancia en formato establecido para tal fin.

Si en el disefio de la cardtula o tapa se utiliza una obra pictdrica o
fotografica, se deberd tramitar el respectivo Derecho de Autor, de no tratarse
de una obra libre o0 de dominio publico.

5. Contratacién del proceso de Impresion.

Paragrafo: Ei autor o titular de la obra debe acompafiar ei procedimiento
editorial y la comercializacién, de tal forma que deberd estar presente en los
eventos en donde se le requiera para movilizar la venta y la divulgacién de la

obra.
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ARTICULO 32. Registro de ISBN o ISSN: Durante el procedimiento editorial,
la Direccién deberd tramitar ante la Cdmara Colombiana del libro el registro
ISBN o ISSN, segln el tipo de formato a publicar®,

ARTICULO 33, Depésito Legal: Una vez la obra ya se encuentre editada y
lista para su circulacién, el editor deberd realizar los depodsitos legales
pertinentes de acuerdo con la normatividad vigente para el tema, que consiste
en la entrega de ejemplares a la Biblioteca Nacional de Colombia, a la Biblioteca
Nacionai del Congreso, a ia Bibiioteca Centrai de ia Universidad de Coiombia, vy a
la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra®,

ARTiCcULO 34. Divulgacién de las obras: Una vez editada la obra la Direccién
del Fondo Editcrial pondrd todos sus recurscs a disposicién de la visibilidad
publica del libro resultado del procedimiento editorial. Se entiende dentro de
este proceso, la difusién, comercializacién y distribucién del libro.

ARTiICULO 35. Arrepentimiento o retractacién de la obra: Si el autor o
titular de la obra, una vez culminado su proceso de edicién de su obra, decide
no publicarla (derecho de arrepentimiento o retractacién de su obra) deberd
indemnizar los perjuicios generados a la Universidad en el agotamiento de cada

una de las etapas contenidas en este reglamento.

*Ver ley 98 de 1993. Ley del Libro. ’
*ver Ley 44 de 1993, Decreto 460 de 1995, Ley 1379 de 2010.
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CAPITULO 6
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 35. Anexos integrantes de esta reglamentacién. Son parte integra

de este reglamento el anexo, que podra ser actualizado y modificado por el Consejo
Editorial de acuerdo con las necesidades.

Anexo 1: Procedimientos Editoriales.
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CAPITULO 7

ANEXO UNICO

PROCEDIMIENTOS EDITORIALES

\
- PUBUCAC!ONY
*Firma contrado de ¥ DlVULAGAC*éN
" Edicién o. de Cesidn de i,
¢ Evaluacion Amdemxca o Darechos {Contratos i s s
Investigativa por dos "Elaborados) 'Eg?::g;gfg?ei%?ﬂai'
i _(Formato  de sReglstro de las obras modificacidn, Diseﬁ;’
*Recepcion de la obra Evaluacion) ante la DNDA Impresién
¢ Evaluacién Editorial R A
{Acta} P ;
-(C ) . -Reg;srro iSbNObS\l
omunticacién al autor o - LOS DERECHOS oG 1w
' PUBL!CACION titular con e : '
4 modificaciones o sin e AUTORALES *Depésita lsgal
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ARTICULO 36. Vigencia: El presente reglamento entra en vigencia el dia 10
de febrero de 2015, por aprobacién del Consejo Académico. Deja en vigencia el
Acuerdo N© 066 del 06 de Julio de 2010 en o referente a la creacién de! Fond
Editorial y deroga las demds disposiciones y el Acuerdo 195 del 16 de octubre
de 2012 (Reglamento del proceso editorial).
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ARTICULO 37. Publicacién: Se ordena su publicacién en forma fisica y digital
en el espacio reservado para el Fondo Editorial en pdgina Web institucional.

PUBLIQUESE Y CUMPLA

NoWhe
JOSE RODRIGO FLOREZ RUIZ. CARLOS A'BERTO EJIA\ALVAREZ
Rector Secretario General
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