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SCCEREESO

DOCUMENTOS PARA FORMALIZAR MATRICULA

ESTUDIANTE DE PREGRADO (TECNOLOGIA Y UNIVERSITARIO)

1. Cargade documentos
Dos (2) dias habiles después de realizar el pago de la liquidacion de matricula debe ingresar a la
siguiente plataforma DOMA.
Usuario y contrasefia: Su nimero de documento.

NOTA IMPORTANTE: Si pag6 con cesantias: debe reportar el pago a contabilidad@unaula.edu.co y
esperar que le confirmen que el pago ha ingresado al sistema, Dos (2) dias habiles después de la
confirmacion, puede ingresar a la plataforma DOMA.

2. Documentos obligatorios (Formato .PDF .JPEG .DOCX):
e Documento de identidad
e Resultado ICFES-SABER11

Acta de grado o diploma de bachiller

Foto para carné estudiantil

NOTA: Si alguno de los documentos anteriores esta pendiente, debe diligenciar el Acuerdo 194 (clic para
descargarlo) y cargarlo en la plataforma seleccionando la opciéon de tipo de documento que dice
“Acuerdo 194”. También debe solicitar la constancia o certificaciéon de que el documento se encuentra
en tramite y adjuntarla seleccionando en la plataforma la opcidén de tipo de documento que dice “Otro”.

Si uno de los documentos obligatorios presenta un error en el nombre o numero de identificacion, debe
diligenciar el Acuerdo 194 (clic para descargarlo) y cargarlo en la plataforma seleccionando la opcién
de tipo de documento que dice “Acuerdo 194”. También debe realizar a la entidad correspondiente la
solicitud de correccién del documento y adjuntar el soporte seleccionando en la plataforma la opcién de
tipo de documento que dice “Otro”.

3. Revision de la documentacion
Internamente se realizara la verificacion de los documentos. Una vez verificados, se procedera con la
notificacién al correo electronico de la formalizacién de la matricula y alli se dara informacién sobre los datos
de acceso a los diferentes sistemas de informacién y el carné estudiantil

NOTA: Si no recibe confirmacion de matricula, revise comentarios de devolucién en la plataforma DOMA.
No se aceptan documentos incompletos.
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