
 

TRÁMITE DE GRADO 

EXTEMPORÁNEO 
 

Indispensable contar con la calidad de egresado(a) para 

solicitarlo. 

 

Existen dos modalidades de grado extemporáneo: 

 

Grado privado: para programas de PREGRADO 

Grado por ventanilla: para programas de POSGRADO 

 

El valor de los derechos de grado extemporáneo, es diferente al valor 

de los grados por ceremonia pública. 

Cualquier duda sobre este proceso, escribir: admisiones.grados@unaula.edu.co 
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1. GRADO PRIVADO: (Únicamente para programas de PREGRADO) 
 

Para activar el proceso debes de enviar una carta formal al correo: 

admisiones.grados@unaula.edu.co informando su intención de grado, sus datos personales y 

el nombre del programa del cual es egresado(a). 
 

• Una vez recibida su solicitud, se procederá con la revisión de los requisitos de grado. 

• Si se confirma que cumple con todos los requisitos, se agendará la fecha para la ceremonia, 

según la disponibilidad de la agenda de los funcionarios responsables (Vicerrector 

Académico, Secretario General y Decano(a) de la Facultad). 

• La liquidación para el pago de los derechos de grado se enviará una vez se tenga la 

autorización para proceder con el grado y contemos con la fecha asignada. 

• El grado se realiza en la Oficina de Vicerrectoría Académica. 

• Durante el acto se da lectura a la resolución, acta de grado y se procede con la toma del 

juramento. 

• Se permite el ingreso de acompañantes 
 

IMPORTANTE: Antes de realizar su solicitud, envíe a la secretaria de su facultad los documentos 

soportes de requisitos de grado, por ejemplo: (Resultado de las pruebas Saber Pro, 

comprobante de pago del servicio social, certificado de inglés entre otros), para que tenga 

la seguridad de que cumple con lo requerido. Si tienen alguna duda por favor comunicarse con la 

secretaria de su facultad. 
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Requisitos de grado para programas de Pregrado: 

Requisito Responsable de Validar 

Oficina de Relaciones 
Internacionales                                     

Validación interna por parte de la Oficina de ORII 

Documentos de Matrícula 
Validación interna por Admisiones y Registro (estar a paz y salvo 
con documentos de matrícula) 

Servicio Social Universitario 
El estudiante genera la liquidación a través del módulo Ulises o si 
tiene la certificación que refiere el art. 72 del reglamento y debe 
enviarse al correo: secretariageneral@unaula.edu.co     

Plan Académico 
Validación interna por la facultad 
  

Certificado de Inglés 
Validación interna por la facultad (entregado por el Centro de 
Idiomas, el estudiante aporta el certificado) 
  

Pruebas Saber Pro 
Validación interna por la facultad (el estudiante aporta el resultado 
de las pruebas) 

Encuesta Observatorio Laboral 
El estudiante debe diligenciarla a través del siguiente enlace, click 
  

Consultorio Jurídico (para Derecho) Validación interna por la facultad 

Trabajo de Grado 
Validación interna por la facultad (haber aprobado el requisito de 
grado según la modalidad seleccionada) 

Paz y salvo Financiero 
Validación interna por el área financiera (estar a paz y salvo por 
todo concepto con la universidad) 

Biblioteca 
Validación interna por la biblioteca (no tener material pendiente de 
devolución) 

Test Integral de Caracterización  
(Versión 20262) 

El estudiante debe diligenciarlo a través del siguiente enlace, click  

Muebles y Enseres 
Validación interna por el área de Bienestar (no tener préstamos de 
material deportivo o recreativo) 
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2. GRADO POR VENTANILLA:  

(Únicamente para programas de POSGRADO) 

 

Para activar el proceso debes de enviar una carta formal al correo: 

admisiones.grados@unaula.edu.co informando su intención de grado, sus datos 

personales y el nombre del programa del cual es egresado(a). 

Una vez recibida la solicitud, se revisarán los requisitos de grado, si todo está en orden, se 

agendará la fecha de grado en un plazo de 8 a 10 días hábiles, la liquidación de derechos 

de grados se enviará cuando ya se tenga la fecha asignada de grado. 

Requisitos de grado para Especialización  

• Tener completo su plan académico y contar con la calidad de egresado(a) 

• Haber aprobado el requisito de grado. 

• Estar a paz y salvo financiero con la Universidad. 

• Estar a paz y salvo con documentos de matrícula. 

• Estar a paz y salvo con material de la biblioteca. 

• Estar a paz y salvo con Bienestar Universitario (muebles y enseres). 

• Diligenciar la Encuesta Integral de Caracterización para graduandos: click 
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Requisitos de grado para MAESTRÍAS 

• Tener completo su plan académico y contar con la calidad de egresado(a) 

• Trabajo de grado 

• Certificado de segunda lengua 

• Estar a paz y salvo financiero con la Universidad. 

• Estar a paz y salvo con documentos de matrícula. 

• Estar a paz y salvo con material de la biblioteca. 

• Estar a paz y salvo con Bienestar Universitario (muebles y enseres). 

• Diligenciar la Encuesta Integral de Caracterización para graduandos: click 

 

Enlace directo a la encuesta:   https://siu.unaula.edu.co/encuesta/egresados.php 
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Acceso ágil a la encuesta vía Código QR:  

 
Recuerde que el diligenciamiento de la encuesta de egresados hace parte 

de los requisitos de grado  

 

Puede realizar seguimiento de los requisitos de grado y estar atento a cualquier 

novedad que allí se le informe; los cuales se consultan en la plataforma estudiantil 

(Ulises) por la siguiente ruta: ULISES/Consultas/Hoja de vida/Requisitos de grado 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Tener en cuenta que la inasistencia a la ceremonia de grados 

genera un cobro, el cual está establecido en los derechos 

pecuniarios de la Universidad. https://www.unaula.edu.co/tarifas/pecuniarios  
 

Recordar estar pendiente del correo institucional; ya que es por 

este medio que la facultad se estará comunicando con usted en 

caso de presentarse cualquier novedad y al cual le llegará la 

información concerniente al proceso de grados. 

 

NOTA: Revisar la bandeja de su correo electrónico en Spam o 

correo no deseado; teniendo en cuenta que en ocasiones las 

notificaciones enviadas llegan a dichas carpetas. 
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